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สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน  จึงมีการจัดทําคูมือการบันทึกขอมูลการแกไขปรับปรุง

หลักสูตร แบบ สมอ.08   เพ่ือแนวทางการบันทึกขอมูลการแกไขปรับปรุงหลักสูตร แบบ สมอ.08 เพ่ือให
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บันทึกขอมูลไมตรงกับการพิจารณาความสอดคลองของหลักสูตร  
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บทที่ 1 บทนํา 

 

 
ความเปนมา/ความจําเปน/ความสําคัญ 
 

อาง ถึงหนั งสือสํ านักงานปลัดกระทรวงการ อุดมศึกษา วิทยาศาสตร  วิ จั ยและนวัตกรรม  
ท่ี อว 0224.1/ว1209 ลงวันท่ี 30 กันยายน  2563 เรื่อง การจัดทําขอมูลการปรับปรุงแกไขหลักสูตร (สมอ.08)  
เขาสูระบบพิจารณาความสอดคลองของหลักสูตรระดับอุดมศึกษา ออนไลน (CHE Curriculum Online : 
CHECO)  จากความดังกลาวขางตนนั้น  

 
จึงมีการจัดทําคูมือการบันทึกขอมูลการแกไขปรับปรุงหลักสูตร แบบ สมอ.08  ฉบับนี้เพ่ือแนวทางการ

บันทึกขอมูลการแกไขปรับปรุงหลักสูตร แบบ สมอ.08 เพ่ือใหเปนไปตามเกณฑมาตรฐานการศึกษา ตามหนังสือ
ของกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร วิจัยและนวัตกรรม  ซ่ึงเปนการอธิบายข้ันตอนในการปฏิบัติงาน  และ
ลดระยะเวลาการสงคืนใหแกไขขอมูล ในกรณีท่ีบันทึกขอมูลไมตรงกับการพิจารณาความสอดคลองของหลักสูตร  
 
วัตถุประสงค 

1. เพ่ือใชเปนคูมือการบันทึกขอมูลการปรับปรุงแกไขหลักสูตร แบบ สมอ.08 ลงระบบ CHECO  โดย
ตองการใหบันทึกขอมูลไดอยางถูกตอง  ใหเปนไปตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการเรื่อง เกณฑมาตรฐานหลักสูตร
ระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2558  ประกาศกระทรวงศึกษาธิการเรื่องเกณฑมาตรฐานระดับบัณฑิตศึกษา ระดับ
บัณฑิตศึกษา พ.ศ.2558 

2. เพ่ือใชเปนคูมือประกอบการปฏิบัติงาน  ในการตรวจสอบการบันทึกขอมูลการปรับปรุงแกไข
หลักสูตร แบบ สมอ.08   ตรงตามตรวจสอบของกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร วิจัยและนวัตกรรม ได
พิจารณารับทราบหลักสูตรใหสอดคลองกับเกณฑมาตรฐานหลักสูตร และออกรหัสของหลักสูตรท่ีมีการปรับปรุง
แกไขหลักสูตร 
 

ประโยชนท่ีคาดวาจะไดรับ 

หลักสูตรทุกหลักสูตรของมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี  ท่ีมีการปรับปรุงแกไขหลักสูตร แบบ  สมอ 08 

ไดบันทึกขอมูลใหตรงกับพิจารณาการรับทราบหลักสูตร เพ่ือเปนการลดระยะเวลาในการปรับแกไขขอมูลตาง ๆ ท่ี 

ไมตรงกับการพิจารณา และกระทรวงฯ ตองสงกลับมาเพ่ือใหบันทึกขอมูลใหตรงกับการพิจารณาการรับทราบ

หลักสูตร  

 

ขอบเขต 

 ขอบเขตของงานในคูมือฉบับนี้  เปนแนวทางบันทึกขอมูลการปรับปรุงแกไขหลักสูตร แบบ สมอ.08 
และการตรวจสอบการบันทึกขอมูลของหลักสูตรทุกหลักสูตรของมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี  ใหเปนไปตาม
มาตรฐานหลักสูตรระดับอุดมศึกษา  
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นิยามคําศัพทเฉพาะ/คําจํากัดความ 
 

 อาจารยประจํา  หมายถึง บุคคลท่ีดํารงตําแหนงอาจารย ผูชวยศาสตราจารย รองศาสตราจารย และ

ศาสตราจารย ในสถาบันอุดมศึกษาท่ีเปดสอนหลักสูตรนั้น ท่ีมีหนาท่ีรับผิดชอบ ตามพันธกิจของการอุดมศึกษา 

และปฏิบัติหนาท่ีเต็มเวลา  

 สําหรับอาจารยประจําท่ีสถาบันอุดมศึกษารับเขาใหมตั้งแตเกณฑมาตรฐานนี้เริ่มบังคับใช ตองมีคะแนน

ทดสอบความสามารถภาษาอังกฤษไดตามเกณฑท่ีกําหนดไวในประกาศคณะกรรมการ การอุดมศึกษา  เรื่อง 

มาตรฐานความสามารถภาษาอังกฤษของอาจารยประจํา 
 

 อาจารยประจําหลักสูตร หมายถึง อาจารยประจําท่ีมีคุณวุฒิตรงหรือสัมพันธกับ สาขาวิชาของหลักสูตร

ท่ีเปดสอน ซ่ึงมีหนาท่ีสอนและคนควาวิจัยในสาขาวิชาดังกลาว ท้ังนี้ สามารถ เปนอาจารยประจําหลักสูตรหลาย

หลักสูตรไดในเวลาเดียวกัน แตตองเปนหลักสูตรท่ีอาจารยผูนั้น มีคุณวุฒิตรงหรือสัมพันธกับสาขาวิชาของหลักสูตร  

 อาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตร หมายถึง อาจารยประจําหลักสูตรท่ีมีภาระหนาท่ีในการบริหาร และ

พัฒนาหลักสูตรและการเรียนการสอน ต้ังแตการวางแผน การควบคุมคุณภาพ การติดตามประเมินผล และการ

พัฒนาหลักสูตร อาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตรตองอยูประจําหลักสูตรนั้นตลอดระยะเวลา ท่ีจัดการศึกษา โดยจะ

เปนอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตรเกินกวา 1 หลักสูตรในเวลาเดียวกันไมได ยกเวน พหุวิทยาการหรือ 

สหวิทยาการ ใหเปนอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตรไดอีกหนึ่งหลักสูตร และอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตรสามารถซํ้า

ไดไมเกิน 2 คน 
 

 งานวิจัย  หมายถึง กระบวนงานท่ีมีระเบียบแบบแผนในการคนหาคําตอบของปญญา หรือการเสาะ

แสวงหาความรูใหม ตลอดจนถึงการประดิษฐคิดคนท่ีผานกระบวนการศึกษา  คนควาหรือทดลอง วิเคราะหและ

ตีความขอมูลตลอดจนสรุปผลอยางเปนระบบ 
 

 งานสรางสรรค หมายถึง ผลงานศิลปะและสิ่งประดิษฐทางศิลปะประเภทตางๆ ท่ีมีความเปนนวัตกรรม 

โดยมีการศึกษาคนควาอยางเปนระบบท่ีเหมาะสมตามประเภทของงานศิลปะซ่ึงมีแนวทางการทดลอง หรือการ

พัฒนาจากแนวคิดสรางสรรคเดิมเพ่ือเปนตนแบบหรือความสามารถในการบุกเบิกศาสตร อันกอ ใหเกิดคุณคาทาง

สุนทรียและคุณประโยชนท่ีเปนท่ียอมรับในวงวิชาชีพตามการจัดกลุมศิลปะ ของอาเซียน งานสรางสรรคทางศิลปะ 

ไดแก (1) ทัศนศิลป (Visual Art) ประกอบดวย ผลงานดานจิตรกรรม ประติมากรรม ภาพพิมพ ภาพถาย 

ภาพยนตร สื่อประสม สถาปตยกรรมและงานออกแบบประเภทอ่ืนๆ (2) ศิลปะการแสดง (Performance Arts) 

ประกอบดวย ดุริยางคศิลป นาฏยศิลป รวมท้ังการแสดงรูปแบบตางๆ และ (3) วรรณศิลป (Literature) ซ่ึง

ประกอบดวยบทประพันธและกวีนิพนธรูปแบบตางๆ 
 

 หลักสูตรปรับปรุงเล็กนอย หมายถึง หลักสูตรท่ีมีการปรับปรุงในระดับรายวิชา อาทิ การเปลี่ยนชื่อ 

รายวิชา การเปลี่ยนรหัสรายวิชา การเพ่ิมรายวิชาเลือก การปรับคําอธิบายรายวิชา โดยไมกระทบโครงสราง 

หลักสูตรและเนื้อหาสาระในหมวดวิชาเฉพาะ 
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บทที่ 2 บทบาทหนาที่ความรับผิดชอบและการบริหารจัดการ 
 
บทบาทหนาท่ีความรับผิดชอบของตําแหนง 

1. การตรวจสอบการแกไขปรับปรุงหลักสูตร แบบ สมอ.08  ใหเปนไปตามเกณฑมาตรฐานการ
อุดมศึกษา  และเสนอคณะกรรมการระดับมหาวิทยาลัยพิจารณาใหความเห็นชอบ /อนุมัติ 

2. การจัดทําบันทึกขอความแจงสาขาวิชาใหบันทึกขอมูลหลักสูตรท่ีไดรับการพ่ิจารณาใหความเห็นชอบ 
/ อนุมัติ บันทึกขอมูลลงในระบบ CHECO  

3. การตรวจสอบการกรอกขอมูลในระบบ CHECO ของหลักสูตรท่ีขอรับการพิจารณาความสอดคลอง
ของหลักสูตร  ใหเปนตรงกับการพิจารณาการรับทราบหลักสูตร  
4. รายงานสถานการณแกไขปรับปรุงหลักสูตร แบบ สมอ 08 ใหผูบริหารรับทราบ 

 
ลักษณะงานท่ีปฏิบัติ 

1. ตรวจสอบการแกไขปรบัปรุงหลักสูตร ตามแบบ สมอ.08 ใหเปนไปตามเกณฑมาตรฐาน  
2. ใหคําแนะนําการแกไขขอมูลหลักสูตร ในการบันทึกขอมูลในระบบ CHECO 
3. ตรวจสอบการกรอกขอมูลในระบบ CHECO  หากพบขอมูลท่ีผิดพลาดประสานงานกับสาขาวิชาให

แกไขใหตรงกับการแกไขปรับปรุงหลักสูตร  แบบ สมอ 08 
4. รายงานสถานะการแกไขปรบัปรุงหลักสูตร แบบ สมอ 08 ใหผูบริหารรับทราบ ในระดับ

คณะกรรมการของมหาวิทยาลัย 

 
 
คําบรรยายลักษณะงาน (Job Description) 

1. ตรวจสอบการแกไขหลักสูตร ตามแบบ สมอ.08 ของอาจารยท่ีเปลี่ยนแปลง ใหมีคุณวุฒิตรงหรือ
สัมพันธ และมีผลงานวิชาการท่ีเก่ียวของกับสาขาวิชาท่ีเปลี่ยนแปลง 

2. ตรวจสอบและใหคําแนะนําในการบันทึกขอมูลหลักสูตรลงระบบ CHECO  ในสวนของการบันทึก
ขอมูลท่ียังไมตรงประเด็นใหตรงประเด็นเพ่ือลดการสงกลับแกไขหลักสูตร 

3. ติดตอประสานงานกับกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร วิจยัและนวัตกรรม  ในเรื่องของขอมูลท่ี
ไมสามารถใหคําแนะนําหรือขอมูลท่ีกระทรวงฯ มีอยูและไมตรงกับขอมูลท่ีมหาวิทยาลัยมีขอมูล เชน คุณวุฒิการ
จบการศึกษาของอาจารยท่ีเปลี่ยนแปลงทางกระทรวงฯ มีขอมูลไมตรงกับ คุณวุฒิการจบการศึกษาฉบับจริงของ
อาจารยท่ีเปลี่ยนแปลง  

4. เสนอวาระการประชุมเพ่ือรายงานสถานะการแกไขปรับปรุงหลักสูตร แบบ สมอ 08 ใหผูบริหาร
รับทราบ ในระดับคณะกรรมการของมหาวิทยาลัย 
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โครงสราง/การบริหารจัดการ 
 

 สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน  มีระบบและกลไกจึงเปนปจจัยท่ีมีสวนสําคัญในการบริหารจัดการ
ในการปฏิบัติงานเปนไปตามวัตถุประสงค  การมีระบบและกลไกการบริหารหลักสูตร เพ่ือใหการบริหารงานมี
ประสิทธิภาพและประสิทธิผล  โดยมีคณะกรรมการคณะตาง ๆ บริหารจัดการหลักสูตรโดยมีองคประกอบและ
หนาท่ีของคณะกรรมการ คณะตาง ๆ ในการบริหารงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หัวหนาสํานักงานสาํนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

งานบริหารท่ัวไป 
งานทะเบียนและ

ประมวลผล งานสงเสรมิวิชาการ 
งานประสานการจัด

บัณฑิตศึกษา 

• หนวยงานสารบรรณ
และธุรการ 

• หนวยเทคโนโลยี
สารสนเทศ 

• หนวยงบประมาณและ
โครงการ 

• หนวยการเงินและพัสด ุ
• หนวยประชุมฝาย

วิชาการ 
• หนวยบริการนักศึกษา/

ผูเก่ียวของ 

• หนวยงานทะเบียน 
• หนวยประมวลผล 
• หนวยเอกสารและ

หนังสือรับรอง 

สํานักสงเสรมิวิชาการและงานทะเบียน 

• หนวยพัฒนา/ปรับปรุง
หลักสตูร 

• หนวยแผนการศึกษา 
• หนวยตารางเรียนและ

ตารางสอบ 
• หนวยรับสมัคร

นักศึกษา 

• หนวยประสานการ
บริหารจดัการศึกษา 

• หนวยประสานดาน
หลักสตูรระดับ
บัณฑิตศึกษา 

• หนวยรับสมัคร
นักศึกษาระดับ
บัณฑิตศึกษา 

• หนวยงาน
วารสารวิชาการ
มหาวิทยาลยัราชภฏั
เพชรบุร ี

• หนวยประชุม
บัณฑิตศึกษา 
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บทที่ 3 กฎเกณฑวิธกีารปฏิบัตงิานและเงื่อนไข 
 
หลักเกณฑและกฎระเบียบท่ีเกี่ยวของในการปฏิบัติงาน 

1. ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่องแนวทางการบริหารเกณฑมาตรฐานหลักสูตรระดับอุดมศึกษา 

พ.ศ. 2558 

2. ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่องเกณฑมาตรฐานหลักสูตรระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2558 

3. ประกาศกระทรวงศึกษาธิการเรื่องเกณฑมาตรฐานหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2558 

 
 
ข้ันตอนและวิธีการปฏิบัติงานตั้งแตเริ่มตนจนส้ินสุดกระบวนการ 
 
ข้ันตอนการลงขอมูลการปรับปรุงแกไขเล็กนอย 
 
  การแกไขปรับปรุงหลักสูตรโดยแบบ สมอ 08 เม่ือผานการพิจารณาจากคณะกรรมการระดับ
มหาวิทยาลัยพิจารณาใหความเห็นชอบ/อนุมัติ ใหบันทึกขอมูลในระบบ CHECO  ดังนี้ 
 

1. เขาระบบโดยการคนหาจาก google  โดยพิมพคําวา CHECO 

2. กรอกขอมูลเขาสูระบบ  โดยใสชื่อผูใชและรหัสผาน ท่ีสาขามีอยู 
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3. เม่ือเขาสูระบบ  เลือกเขาท่ีเมนู เพ่ิมหลักสูตรท่ีขอรับการพิจารณาความสอดคลอง  

 
 
 
4. ระบบจะเขาสูการกรอกขอมูล ในสวนท่ี1 

1.1 สถานภาพของหลักสูตร   

เลือก  หลักสูตรใหม / หลักสูตรปรับปรุง       ตามเลมหลักสูตรหลักสูตร 

เลือก ประเมินโดยใชเกณฑป พ.ศ. 2548 หรือ พ.ศ. 2558   ตามเลมหลักสูตรหลักสูตร 

เลือก รูปแบบการปรับปรุง หลักสูตรปรับปรุงเล็กนอย 

เลือก ปรับปรุงจากหลักสูตร พิมพช่ือคนหาไดจากลูกศรช้ีลง 
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5. เม่ือเลือกขอมูลหลักสูตรท่ีตองการแลว  ใหคลิกเพ่ือเลือก (เมนูสีเหลือง) 
 

 
 
 
 
 
6. ขอมูลหลักสูตรท่ีบันทึกในระบบ  CHECO จะแสดงหนาจอเริ่มตนใหเห็นและใหแกไขได ในสวนท่ี 2  
และสวนท่ี 3  โดยระบบจะดึงขอมูลหลักสูตร มอค.2 ของหลักสูตรท่ีตองการแกไขปรับปรุงข้ึนมา 
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7. ในสวนท่ี 1  สาขาวิชาบันทึก วัน/เดือน/ป ท่ีสภามหาวิทยาลัยอนุมัติการปรับปรุง โดยใสวันท่ีสภามหาวิทยาลัย
อนุมัติการแกไขปรับปรุงหลักสูตร แบบ สมอ.08   
 

ในกรณีท่ีเปลี่ยนแปลง สมอ.08 เปนครั้งแรกไมตองบันทึกขอมูลท่ีเมนูปรับปรุงเล็กนอยครั้งสุดทายเม่ือใด  
หากเคยมีการเปลี่ยนแปลง สมอ.08 มาแลว ใหบันทึกขอมูลภาคเรียนท่ีและปท่ีปรับปรุง ในเมนูนี้  และกดบันทึก
ขอมูลในสวนท่ี 1.1 และไปบันทึกขอมูลสวนท่ี 2 
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8. ขอมูลสวนท่ี 2 ขอ 1.4 เมนูจะข้ึนสีแดง ในขอ 1.4.1 การเริ่มใชกับนักศึกษา ระบบใหแนบไฟลมติสภา  
ในคราวประชุมสภามหาวิทยาลัย เม่ือครั้งท่ี สมอ.08 ไดรับการอนุมัติใหเปลี่ยนแปลง 

 
 
 
9. ขอมูลสวนท่ี 2 ขอ 1.4.2 การเพ่ิมรายชื่ออาจารย สามารถคนหารายชื่ออาจารยท่ีไดรับอนุมัติการเปลี่ยนแปลง 
โดยเลือกจากเมนู เลือกอาจารยจากลูกศร และคนหาชื่อ และกด ENTER ขอมูลอาจารยท่ีเลือกจะปรากฎอยูในชอง
เลือกอาจารย 
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10. เม่ือเลือกรายชื่ออาจารยเรียบรอยแลว  ใหยืนยันการเลือกอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตร ควรเลือกขอมูล
รายชื่ออาจารยใหเปนตามแบบการปรับปรุงแกไขหลักสูตร แบบ สมอ .08 ใหครบทุกคน 
 

 
 
 
 
11. เม่ือเลือกรายชื่ออาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตรใหมจะปรากฏในตาราง หากขอมูลของอาจารยยังไมครบถวน 
ใหเพ่ิมขอมูลไดท่ี  เมนู More Info… เมนูสีฟา โดยบันทึกขอมูลตาง ๆ ของอาจารยครบแลว และกด  
Update ขอมูลจาก More Info…  (เมนูสีสม) 
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12. หัวขอ 1.4.3  อาจารยประจําหลักสูตร ใหเลือกอาจารยรายชื่ออาจารยท่ีไดรับอนุมัติการเปลี่ยนแปลง โดย
เลือกจากเมนู เลือกอาจารยจากลูกศร และคนหาชื่อ และกด ENTER แบบเดียวกับการเลือกอาจารยผูรับผิดชอบ
หลักสูตร  และยืนยันอาจารยประจําหลักสูตรใหหัวขอ 1.4.3  ควรตรวจสอบการเลือกอาจารยผูรับผิดชอบ
หลักสูตรและอาจารยประจําหลักสูตร  ใหตรงกับการแกไขปรับปรุงหลักสูตร แบบ สมอ 08 ซ่ึงในระบบมี 2 ตาราง   
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14. เม่ือกดยืนยันการเลือกอาจารยประจําหลักสูตรเรียบรอยแลว จะปรากฏรายชื่ออาจารยท่ีการแกไขปรับปรุง
ตามแบบ สมอ 08   สามารถลบอาจารยประจําหลักสูตรท่ีไมตองการออกได  จากเมนูถังขยะหนาชื่ออาจารย เม่ือ
ตรวจสอบการบันทึกรายชื่ออาจารยครบแลว กดบันทึกสวนท่ี 1.4 

 
 
 
15. เม่ือบันทึกสวนท่ี 2 เรียบรอยแลวให  เลือกแกไขสวนท่ี 3 จะใหแนบไฟล สมอ.08 ในสวนท่ี 1.10 เมนูจะข้ึนสี
แดง 
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16. ใหแนบการแกไขปรับปรุงหลักสูตร แบบ สมอ.08 ท่ีมีการลงรายชื่อมือชื่อครบถวนและประทับแลว   
โดยเลือกไฟล >ลือกเมนู สมอ .08 > Upload  และกดบันทึกขอมูล 
 

 
 
 
 
17. ขอมูลท่ีสมบูรณแลว จะข้ึน 100 % ท้ัง 3 สวน ใหนําสงใหกับมหาวิทยาลัยในระบบ เพ่ือใหผูมีอํานาจการนําสง
ตรวจสอบและดําเนินการสงขอมูลในระบบตอไป 
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แบบฟอรมท่ีใช 
 
 สมอ.08  (ในกรณีท่ีมีเปลี่ยนแปลงแกไขปรับปรุงหลักสูตรท่ีผานการรับทราบหลักสูตรแลว) 
 
 
เง่ือนไข/ขอสังเกต/ขอควรระวัง/ส่ิงท่ีควรคํานึงในการปฏิบัติงาน 
 

 ควรตรวจสอบคุณวุฒิของอาจารย /ผลงานวิชาการ ของอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตร/อาจารยประจํา
หลักสูตรทุกคน  ใหตรงขอมูลกันระหวางขอมูลการแกไขปรับปรุงหลักสูตร แบบ สมอ.08 และขอมูลท่ีอยูในระบบ 
CHECO   เพ่ือลดการสงคืนกลับมาแกไข 
 
 
แนวคิด/งานวิจัยท่ีเกี่ยวของ 
 

หนังสือสํานักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร วิจัยและนวัตกรรม  
ท่ี อว 0224.1/ว1209 ลงวันท่ี 30 กันยายน  2563 เรื่อง การจัดทําขอมูลการปรับปรุงแกไขหลักสูตร (สมอ.08)  
เขาสูระบบพิจารณาความสอดคลองของหลักสูตรระดับอุดมศึกษา ออนไลน (CHE Curriculum Online : 
CHECO) 

 
 
จรรยาบรรณ/คุณธรรม/จริยธรรมในการปฏิบัติงาน 

 1. ปฏิบัติตนเองใหมีความรับผิดชอบตอหนาท่ี 

 2. ใสใจ ในการใหคําแนะนํา/ปรึกษา  

 3. ศึกษาและปฏิบัติตามกฎระเบียบท่ีมีอยางเครงครัด 

 4. ไมทําการใด ๆท่ีเปนการแสวงหาผลประโยชนตอตนเองโดยมิชอบ 

 5. สงเสริมและสรางความเขาใจกับทุกหนวยงานท่ีเก่ียวของ 
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บทที่ 4 เทคนิคในการปฏิบัติงาน 
 

กิจกรรม/แผนปฏิบัติงาน 
การบริหารงานใหเปนไปตามเกณฑมาตรฐานหลักสูตร และสภาวิชาชีพท่ีเก่ียวของ ผูปฏิบัติงานไดมี

การกําหนดระยะเวลาในการดําเนินการดังนี้ 
 

กิจกรรม แผนงาน 
1. ตรวจสอบการแกไขปรับปรุงหลักสูตร  ใหเปนไปตามเกณฑมาตรฐาน
หลักสูตรระดับอุดมศึกษา  

ทุกตนเดือน  

2. นําบรรจุเสนอเปนวาระเพ่ือพิจารณาการแกไขปรับปรุงหลักสูตร แบบ สมอ 
08 เพ่ือเสนอคณะกรรมการระดับมหาวิทยาลัย 
 

ทุกตนเดือน 

3. ประสานงานหลักสูตรเพ่ือนําเขาคณะกรรมการระดับมหาวิทยาลัย กอนการประชุม 7 วันทําการ และ
สอดคลองกับปฏิทินการประชุมของ
คณะกรรมการระดับมหาวิทยาลยั 

4. บันทึกแจงสาขาวิชาบันทึกขอมูลการแกไขปรับปรุงหลักสูตร ในระบบ 
CHECO 

หลังจากคณะกรรมการมหาวิทยาลัย
อนุมัติ  

5. ตรวจสอบขอมูลในระบบ CHECO เพ่ือนําสงขอมูลเรื่องของหลักสูตร
ปรับปรุงครบรอบะระยะเวลาและการแกไขปรับปรุงหลักสูตร (แบบ สมอ.08) 

ทุกวันปฏิบัติงาน วันละ 1 ชั่วโมง 

 
หมายเหตุ  ระยะเวลาในการดําเนินการสามารถปรับเปลี่ยนไดตามความเหมาะสม 
  
วิธีการติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงาน 

 
วิธีการติดตาม 
 1. มีการจัดทําบันทึกติดตามใหสาขาวิชาท่ีบันทึกขอมูล และมีการรายงานสถานะของการแกไขปรับปรุง
หลักสูตร แบบ สมอ.08  
 2. มีการจัดทําบันทึกแจงสาขาวิชาใหแกไขตามขอเสนอแนะของกระทรวงการอุมดศึกษา วิทยาศาสตร 
วิจยัและนวัตกรรม   

 
ประเมินผลการปฏิบัติงาน 

มีการรายงานสถานะของหลักสูตรท่ีมีการแกไขปรับปรุงหลักสูตร แบบ  สมอ.08 ทุกเดือนเพ่ือเปนการ
ติดตามการปฏิบัติงาน เพ่ือใชเปนหลักฐานในการตรวจประเมินประกันคุณภาพการศึกษา 

 
 
 
 



16 
 

 

บทที่ 5 ปญหาอุปสรรค แนวทางการแกไขและพัฒนา 
 
ปญหาอุปสรรคในการปฏิบัติงาน 

1. ปญหาท่ีพบในการตรวจสอบการบันทึกขอมูล คุณวุฒิของอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตร/อาจารย
ประจําหลักสูตร มีการเปลี่ยนแปลง จึงทําใหขอมูลในระบบไมเปนปจจุบัน  ตองมีการตรวจสอบขอมูลโดยให
สาขาวิชาแกไขในระบบใหขอมูลผูรับผิดชอบหลักสูตร/อาจารยประจําหลักสูตร ใหเปนปจจุบัน 

2. เรื่องของอาจารยประจําหลักสูตรท่ีมีมากกวา 5 คนและสาขาวิชาบันทึกขอมูลไมครบถวน  
 

แนวทางการแกไขและพัฒนา 
1.  แจงสาขาวิชาแกไขในระบบใหขอมูลผูรับผิดชอบหลักสูตร/อาจารยประจําหลักสูตร ใหเปนปจจุบัน 

ใหเปนไปตามการแกไขปรับปรุงหลักสูตร แบบ สมอ.08  
 2. แจงสาขาวิชาใหบันทึกขอมูลอาจารยประจําหลักสูตรใหครบทุกคนตาม มคอ.2 ของสาขาวิชาเดิม 
 
ขอเสนอแนะ 
 สาขาวิชาควรจัดทําการแกไขปรับปรุงหลักสูตร แบบ สมอ.08  โดยยึดขอมูลท่ีเปนปจจุบันและบันทึก
ขอมูลในระบบ CHECO ใหตรงกับ แบบ สมอ.08  
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บรรณานุกรม 
 

ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่องแนวทางการบริหารเกณฑมาตรฐานหลักสูตรระดับอุดมศึกษา พ.ศ. 2558  
สืบคนจาก  https://www.ops.go.th/main/index.php/aboutus/172-opshe/1715-mua-legal 
 

ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่องเกณฑมาตรฐานหลักสูตรระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2558 สืบคนจาก 
https://www.ops.go.th/main/index.php/aboutus/172-opshe/1715-mua-legal 
 

ประกาศกระทรวงศึกษาธิการเรื่องเกณฑมาตรฐานหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2558 สืบคนจาก  

 https://www.ops.go.th/main/index.php/aboutus/172-opshe/1715-mua-legal 
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ภาคผนวก 
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แบบฟอรม สมอ.08 

 

การปรับปรุงแกไขหลักสูตร............................................................................................................ 

สาขาวิชา.......................................................................... ฉบับป พ.ศ. ......................... 

มหาวิทยาลัย/สถาบัน......................................................................... 

..................................................... 

1. หลักสูตรฉบับดังกลาวนี้ไดรับทราบ/รับรองการเปดสอนจากสํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา เม่ือวันท่ี
.................................................................................................................................... 

2. สภามหาวิทยาลัย/สถาบัน ไดอนุมัติการปรับปรุงแกไขครั้งนี้แลว ในคราวประชุม                           

ครั้งท่ี......................./.......................เม่ือวันท่ี............................................................................ 

3. หลักสูตรปรับปรุงแกไขนี้ เริ่มใชกับนักศึกษารุนปการศึกษา 

ตั้งแตภาคเรียนท่ี...........................................ปการศึกษา...........................................เปนตนไป 

4. เหตุผลในการปรับปรุงแกไข 

  ............................................................................................................................. 

 ............................................................................................................................................... 

 ............................................................................................................................................... 

5. สาระในการปรับปรุงแกไข  (ระบุสวนท่ีตองการปรับปรุงแกไขใหมีรายละเอียดครบถวนและชัดเจน เชน ถา
ตองการเปดรายวิชาใหมเพ่ิม ตองระบุเลขประจํารายวิชา ชื่อรายวิชาท้ังภาษาไทยและภาษาอังกฤษ จํานวน
หนวยกิต จํานวนชั่วโมงเรียนตอสัปดาห กลุมวิชาหรือหมวดวิชาและคําอธิบายรายวิชา เปนตน) 

5.1 ......................................................................................................................... 

 .................................................................................................................................................. 

5.2 ......................................................................................................................... 

 .................................................................................................................................................. 

5.3 ........................................................................................................................ 

 .................................................................................................................................................. 

 

 

สมอ. 08 
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6. โครงสรางหลักสูตรภายหลังการปรับปรุงแกไข เม่ือเปรียบเทียบกับโครงสรางเดิม และเกณฑมาตรฐาน
หลักสูตรระดับ................................................พ.ศ. ................ของกระทรวงศึกษาธิการปรากฏดังนี้ 

หมวดวิชา เกณฑกระทรวงศึกษาธิการ โครงสรางเดิม โครงการสรางใหม 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

หนวยกิตรวมไมนอยกวา 

 
หมายเหตุ 1)  แบบฟอรม 1 ฉบับ ใหใชกับการปรับปรุงแกไข 1 หลักสูตรเทานั้น 

2) สํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษาจะพิจารณารับทราบเปนรายหลักสูตร ฉะนั้น 
การปรับปรุงแกไขในเรื่องหนึ่ง หากมีผลกระทบตอหลักสูตรใดบาง มหาวิทยาลัย/สถาบัน
จะตองแจงใหสํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา รับทราบเปนรายหลักสูตรเชนกัน 
ยกเวน การเปดรายวิชาเลือกเสรี 

3) ในกรณีท่ีการปรับปรุงแกไขมีจํานวนมากรายการ หรือการปรับปรุงแกไขนั้น มีผลกระทบ
ตอการเสนอขอมูลในเอกสารหลายแหง ควรจัดทําเปนหลักสูตรปรับปรุงใหมท้ังฉบับ 

 
 
 
             รับรองความถูกตองของขอมูล 
              (ลงชื่อ) 
             (..................................................) 
           ตําแหนง.......................................................... 
                      วันท่ี............เดือน....................... 
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เกณฑมาตรฐานหลักสูตรระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2558 
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เกณฑมาตรฐานระดับบัณฑิตศึกษา  
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ประวัติผูเขียน 

 

 
 

ช่ือ สกุล    นางศิริวรรณ  ปราชญประยูร 
 
ท่ีอยู    128  หมู 6 ตําบลโพไรหวาน อําเภอเมือง จังหวัดเพชรบุรี 
 
ตําแหนงปจจุบัน   นักวิชาการศึกษา (งานหลักสูตร) สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
    มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
 
ประวัติการศึกษา  ปริญญาตรี สาขาวิชาอุตสาหกรรมบริหาร (ศศ.บ) 
    มหาวิทยาลัยศรีปทุม 2549 
 
ประวัติการทํางาน  2547 - 2560     สถาบันเทคโนโลยีปทุมวัน 
    2560 – ปจจุบัน  มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
 


