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สอบทานโดย รองผูอํานวยการสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน  
อนุมัติโดย ผูอํานวยการสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
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คํานํา 
 

จากหนั งสือสํ านักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร  วิ จั ยและนวัตกรรม  
ท่ี อว 0224.1/ว1209 ลงวันท่ี 30 กันยายน  2563 เรื่อง การจัดทําขอมูลการปรับปรุงแกไขหลักสูตร (สมอ.
08)  เขาสูระบบพิจารณาความสอดคลองของหลักสูตรระดับอุดมศึกษา ออนไลน (CHE Curriculum Online : 
CHECO)  นั้น 

 
สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน  จึงมีการจัดทําคูมือการบันทึกขอมูลการแกไขปรับปรุง

หลักสูตร แบบ สมอ.08   เพ่ือแนวทางการบันทึกขอมูลการแกไขปรับปรุงหลักสูตร แบบ สมอ.08 เพ่ือให
เปนไปตามเกณฑมาตรฐานการศึกษา ตามหนังสือของกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร วิจัยและ
นวัตกรรม  ซ่ึงเปนการอธิบายข้ันตอนในการปฏิบัติงาน  และลดระยะเวลาการสงคืนใหแกไขขอมูล ในกรณีท่ี
บันทึกขอมูลไมตรงกับการพิจารณาความสอดคลองของหลักสูตร  
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บทที่ 1 บทนํา 

 

 
ความเปนมา/ความจําเปน/ความสําคัญ 
 

อาง ถึงหนั งสือสํ านักงานปลัดกระทรวงการ อุดมศึกษา วิทยาศาสตร  วิ จั ยและนวัตกรรม  
ท่ี อว 0224.1/ว1209 ลงวันท่ี 30 กันยายน  2563 เรื่อง การจัดทําขอมูลการปรับปรุงแกไขหลักสูตร (สมอ.08)  
เขาสูระบบพิจารณาความสอดคลองของหลักสูตรระดับอุดมศึกษา ออนไลน (CHE Curriculum Online : 
CHECO)  จากความดังกลาวขางตนนั้น  

 
จึงมีการจัดทําคูมือการบันทึกขอมูลการแกไขปรับปรุงหลักสูตร แบบ สมอ.08  ฉบับนี้เพ่ือแนวทางการ

บันทึกขอมูลการแกไขปรับปรุงหลักสูตร แบบ สมอ.08 เพ่ือใหเปนไปตามเกณฑมาตรฐานการศึกษา ตามหนังสือ
ของกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร วิจัยและนวัตกรรม  ซ่ึงเปนการอธิบายข้ันตอนในการปฏิบัติงาน  และ
ลดระยะเวลาการสงคืนใหแกไขขอมูล ในกรณีท่ีบันทึกขอมูลไมตรงกับการพิจารณาความสอดคลองของหลักสูตร  
 
วัตถุประสงค 

1. เพ่ือใชเปนคูมือการบันทึกขอมูลการปรับปรุงแกไขหลักสูตร แบบ สมอ.08 ลงระบบ CHECO  โดย
ตองการใหบันทึกขอมูลไดอยางถูกตอง  ใหเปนไปตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการเรื่อง เกณฑมาตรฐานหลักสูตร
ระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2558  ประกาศกระทรวงศึกษาธิการเรื่องเกณฑมาตรฐานระดับบัณฑิตศึกษา ระดับ
บัณฑิตศึกษา พ.ศ.2558 

2. เพ่ือใชเปนคูมือประกอบการปฏิบัติงาน  ในการตรวจสอบการบันทึกขอมูลการปรับปรุงแกไข
หลักสูตร แบบ สมอ.08   ตรงตามตรวจสอบของกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร วิจัยและนวัตกรรม ได
พิจารณารับทราบหลักสูตรใหสอดคลองกับเกณฑมาตรฐานหลักสูตร และออกรหัสของหลักสูตรท่ีมีการปรับปรุง
แกไขหลักสูตร 
 

ประโยชนท่ีคาดวาจะไดรับ 

หลักสูตรทุกหลักสูตรของมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี  ท่ีมีการปรับปรุงแกไขหลักสูตร แบบ  สมอ 08 

ไดบันทึกขอมูลใหตรงกับพิจารณาการรับทราบหลักสูตร เพ่ือเปนการลดระยะเวลาในการปรับแกไขขอมูลตาง ๆ ท่ี 

ไมตรงกับการพิจารณา และกระทรวงฯ ตองสงกลับมาเพ่ือใหบันทึกขอมูลใหตรงกับการพิจารณาการรับทราบ

หลักสูตร  

 

ขอบเขต 

 ขอบเขตของงานในคูมือฉบับนี้  เปนแนวทางบันทึกขอมูลการปรับปรุงแกไขหลักสูตร แบบ สมอ.08 
และการตรวจสอบการบันทึกขอมูลของหลักสูตรทุกหลักสูตรของมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี  ใหเปนไปตาม
มาตรฐานหลักสูตรระดับอุดมศึกษา  
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นิยามคําศัพทเฉพาะ/คําจํากัดความ 
 

 อาจารยประจํา  หมายถึง บุคคลท่ีดํารงตําแหนงอาจารย ผูชวยศาสตราจารย รองศาสตราจารย และ

ศาสตราจารย ในสถาบันอุดมศึกษาท่ีเปดสอนหลักสูตรนั้น ท่ีมีหนาท่ีรับผิดชอบ ตามพันธกิจของการอุดมศึกษา 

และปฏิบัติหนาท่ีเต็มเวลา  

 สําหรับอาจารยประจําท่ีสถาบันอุดมศึกษารับเขาใหมตั้งแตเกณฑมาตรฐานนี้เริ่มบังคับใช ตองมีคะแนน

ทดสอบความสามารถภาษาอังกฤษไดตามเกณฑท่ีกําหนดไวในประกาศคณะกรรมการ การอุดมศึกษา  เรื่อง 

มาตรฐานความสามารถภาษาอังกฤษของอาจารยประจํา 
 

 อาจารยประจําหลักสูตร หมายถึง อาจารยประจําท่ีมีคุณวุฒิตรงหรือสัมพันธกับ สาขาวิชาของหลักสูตร

ท่ีเปดสอน ซ่ึงมีหนาท่ีสอนและคนควาวิจัยในสาขาวิชาดังกลาว ท้ังนี้ สามารถ เปนอาจารยประจําหลักสูตรหลาย

หลักสูตรไดในเวลาเดียวกัน แตตองเปนหลักสูตรท่ีอาจารยผูนั้น มีคุณวุฒิตรงหรือสัมพันธกับสาขาวิชาของหลักสูตร  

 อาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตร หมายถึง อาจารยประจําหลักสูตรท่ีมีภาระหนาท่ีในการบริหาร และ

พัฒนาหลักสูตรและการเรียนการสอน ต้ังแตการวางแผน การควบคุมคุณภาพ การติดตามประเมินผล และการ

พัฒนาหลักสูตร อาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตรตองอยูประจําหลักสูตรนั้นตลอดระยะเวลา ท่ีจัดการศึกษา โดยจะ

เปนอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตรเกินกวา 1 หลักสูตรในเวลาเดียวกันไมได ยกเวน พหุวิทยาการหรือ 

สหวิทยาการ ใหเปนอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตรไดอีกหนึ่งหลักสูตร และอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตรสามารถซํ้า

ไดไมเกิน 2 คน 
 

 งานวิจัย  หมายถึง กระบวนงานท่ีมีระเบียบแบบแผนในการคนหาคําตอบของปญญา หรือการเสาะ

แสวงหาความรูใหม ตลอดจนถึงการประดิษฐคิดคนท่ีผานกระบวนการศึกษา  คนควาหรือทดลอง วิเคราะหและ

ตีความขอมูลตลอดจนสรุปผลอยางเปนระบบ 
 

 งานสรางสรรค หมายถึง ผลงานศิลปะและสิ่งประดิษฐทางศิลปะประเภทตางๆ ท่ีมีความเปนนวัตกรรม 

โดยมีการศึกษาคนควาอยางเปนระบบท่ีเหมาะสมตามประเภทของงานศิลปะซ่ึงมีแนวทางการทดลอง หรือการ

พัฒนาจากแนวคิดสรางสรรคเดิมเพ่ือเปนตนแบบหรือความสามารถในการบุกเบิกศาสตร อันกอ ใหเกิดคุณคาทาง

สุนทรียและคุณประโยชนท่ีเปนท่ียอมรับในวงวิชาชีพตามการจัดกลุมศิลปะ ของอาเซียน งานสรางสรรคทางศิลปะ 

ไดแก (1) ทัศนศิลป (Visual Art) ประกอบดวย ผลงานดานจิตรกรรม ประติมากรรม ภาพพิมพ ภาพถาย 

ภาพยนตร สื่อประสม สถาปตยกรรมและงานออกแบบประเภทอ่ืนๆ (2) ศิลปะการแสดง (Performance Arts) 

ประกอบดวย ดุริยางคศิลป นาฏยศิลป รวมท้ังการแสดงรูปแบบตางๆ และ (3) วรรณศิลป (Literature) ซ่ึง

ประกอบดวยบทประพันธและกวีนิพนธรูปแบบตางๆ 
 

 หลักสูตรปรับปรุงเล็กนอย หมายถึง หลักสูตรท่ีมีการปรับปรุงในระดับรายวิชา อาทิ การเปลี่ยนชื่อ 

รายวิชา การเปลี่ยนรหัสรายวิชา การเพ่ิมรายวิชาเลือก การปรับคําอธิบายรายวิชา โดยไมกระทบโครงสราง 

หลักสูตรและเนื้อหาสาระในหมวดวิชาเฉพาะ 
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บทที่ 2 บทบาทหนาที่ความรับผิดชอบและการบริหารจัดการ 
 
บทบาทหนาท่ีความรับผิดชอบของตําแหนง 

1. การตรวจสอบการแกไขปรับปรุงหลักสูตร แบบ สมอ.08  ใหเปนไปตามเกณฑมาตรฐานการ
อุดมศึกษา  และเสนอคณะกรรมการระดับมหาวิทยาลัยพิจารณาใหความเห็นชอบ /อนุมัติ 

2. การจัดทําบันทึกขอความแจงสาขาวิชาใหบันทึกขอมูลหลักสูตรท่ีไดรับการพ่ิจารณาใหความเห็นชอบ 
/ อนุมัติ บันทึกขอมูลลงในระบบ CHECO  

3. การตรวจสอบการกรอกขอมูลในระบบ CHECO ของหลักสูตรท่ีขอรับการพิจารณาความสอดคลอง
ของหลักสูตร  ใหเปนตรงกับการพิจารณาการรับทราบหลักสูตร  
4. รายงานสถานการณแกไขปรับปรุงหลักสูตร แบบ สมอ 08 ใหผูบริหารรับทราบ 

 
ลักษณะงานท่ีปฏิบัติ 

1. ตรวจสอบการแกไขปรบัปรุงหลักสูตร ตามแบบ สมอ.08 ใหเปนไปตามเกณฑมาตรฐาน  
2. ใหคําแนะนําการแกไขขอมูลหลักสูตร ในการบันทึกขอมูลในระบบ CHECO 
3. ตรวจสอบการกรอกขอมูลในระบบ CHECO  หากพบขอมูลท่ีผิดพลาดประสานงานกับสาขาวิชาให

แกไขใหตรงกับการแกไขปรับปรุงหลักสูตร  แบบ สมอ 08 
4. รายงานสถานะการแกไขปรบัปรุงหลักสูตร แบบ สมอ 08 ใหผูบริหารรับทราบ ในระดับ

คณะกรรมการของมหาวิทยาลัย 

 
 
คําบรรยายลักษณะงาน (Job Description) 

1. ตรวจสอบการแกไขหลักสูตร ตามแบบ สมอ.08 ของอาจารยท่ีเปลี่ยนแปลง ใหมีคุณวุฒิตรงหรือ
สัมพันธ และมีผลงานวิชาการท่ีเก่ียวของกับสาขาวิชาท่ีเปลี่ยนแปลง 

2. ตรวจสอบและใหคําแนะนําในการบันทึกขอมูลหลักสูตรลงระบบ CHECO  ในสวนของการบันทึก
ขอมูลท่ียังไมตรงประเด็นใหตรงประเด็นเพ่ือลดการสงกลับแกไขหลักสูตร 

3. ติดตอประสานงานกับกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร วิจยัและนวัตกรรม  ในเรื่องของขอมูลท่ี
ไมสามารถใหคําแนะนําหรือขอมูลท่ีกระทรวงฯ มีอยูและไมตรงกับขอมูลท่ีมหาวิทยาลัยมีขอมูล เชน คุณวุฒิการ
จบการศึกษาของอาจารยท่ีเปลี่ยนแปลงทางกระทรวงฯ มีขอมูลไมตรงกับ คุณวุฒิการจบการศึกษาฉบับจริงของ
อาจารยท่ีเปลี่ยนแปลง  

4. เสนอวาระการประชุมเพ่ือรายงานสถานะการแกไขปรับปรุงหลักสูตร แบบ สมอ 08 ใหผูบริหาร
รับทราบ ในระดับคณะกรรมการของมหาวิทยาลัย 
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โครงสราง/การบริหารจัดการ 
 

 สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน  มีระบบและกลไกจึงเปนปจจัยท่ีมีสวนสําคัญในการบริหารจัดการ
ในการปฏิบัติงานเปนไปตามวัตถุประสงค  การมีระบบและกลไกการบริหารหลักสูตร เพ่ือใหการบริหารงานมี
ประสิทธิภาพและประสิทธิผล  โดยมีคณะกรรมการคณะตาง ๆ บริหารจัดการหลักสูตรโดยมีองคประกอบและ
หนาท่ีของคณะกรรมการ คณะตาง ๆ ในการบริหารงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หัวหนาสํานักงานสาํนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

งานบริหารท่ัวไป 
งานทะเบียนและ

ประมวลผล งานสงเสรมิวิชาการ 
งานประสานการจัด

บัณฑิตศึกษา 

• หนวยงานสารบรรณ
และธุรการ 

• หนวยเทคโนโลยี
สารสนเทศ 

• หนวยงบประมาณและ
โครงการ 

• หนวยการเงินและพัสด ุ
• หนวยประชุมฝาย

วิชาการ 
• หนวยบริการนักศึกษา/

ผูเก่ียวของ 

• หนวยงานทะเบียน 
• หนวยประมวลผล 
• หนวยเอกสารและ

หนังสือรับรอง 

สํานักสงเสรมิวิชาการและงานทะเบียน 

• หนวยพัฒนา/ปรับปรุง
หลักสตูร 

• หนวยแผนการศึกษา 
• หนวยตารางเรียนและ

ตารางสอบ 
• หนวยรับสมัคร

นักศึกษา 

• หนวยประสานการ
บริหารจดัการศึกษา 

• หนวยประสานดาน
หลักสตูรระดับ
บัณฑิตศึกษา 

• หนวยรับสมัคร
นักศึกษาระดับ
บัณฑิตศึกษา 

• หนวยงาน
วารสารวิชาการ
มหาวิทยาลยัราชภฏั
เพชรบุร ี

• หนวยประชุม
บัณฑิตศึกษา 
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บทที่ 3 กฎเกณฑวิธกีารปฏิบัตงิานและเงื่อนไข 
 
หลักเกณฑและกฎระเบียบท่ีเกี่ยวของในการปฏิบัติงาน 

1. ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่องแนวทางการบริหารเกณฑมาตรฐานหลักสูตรระดับอุดมศึกษา 

พ.ศ. 2558 

2. ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่องเกณฑมาตรฐานหลักสูตรระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2558 

3. ประกาศกระทรวงศึกษาธิการเรื่องเกณฑมาตรฐานหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2558 

 
 
ข้ันตอนและวิธีการปฏิบัติงานตั้งแตเริ่มตนจนส้ินสุดกระบวนการ 
 
ข้ันตอนการลงขอมูลการปรับปรุงแกไขเล็กนอย 
 
  การแกไขปรับปรุงหลักสูตรโดยแบบ สมอ 08 เม่ือผานการพิจารณาจากคณะกรรมการระดับ
มหาวิทยาลัยพิจารณาใหความเห็นชอบ/อนุมัติ ใหบันทึกขอมูลในระบบ CHECO  ดังนี้ 
 

1. เขาระบบโดยการคนหาจาก google  โดยพิมพคําวา CHECO 

2. กรอกขอมูลเขาสูระบบ  โดยใสชื่อผูใชและรหัสผาน ท่ีสาขามีอยู 
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3. เม่ือเขาสูระบบ  เลือกเขาท่ีเมนู เพ่ิมหลักสูตรท่ีขอรับการพิจารณาความสอดคลอง  

 
 
 
4. ระบบจะเขาสูการกรอกขอมูล ในสวนท่ี1 

1.1 สถานภาพของหลักสูตร   

เลือก  หลักสูตรใหม / หลักสูตรปรับปรุง       ตามเลมหลักสูตรหลักสูตร 

เลือก ประเมินโดยใชเกณฑป พ.ศ. 2548 หรือ พ.ศ. 2558   ตามเลมหลักสูตรหลักสูตร 

เลือก รูปแบบการปรับปรุง หลักสูตรปรับปรุงเล็กนอย 

เลือก ปรับปรุงจากหลักสูตร พิมพช่ือคนหาไดจากลูกศรช้ีลง 
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5. เม่ือเลือกขอมูลหลักสูตรท่ีตองการแลว  ใหคลิกเพ่ือเลือก (เมนูสีเหลือง) 
 

 
 
 
 
 
6. ขอมูลหลักสูตรท่ีบันทึกในระบบ  CHECO จะแสดงหนาจอเริ่มตนใหเห็นและใหแกไขได ในสวนท่ี 2  
และสวนท่ี 3  โดยระบบจะดึงขอมูลหลักสูตร มอค.2 ของหลักสูตรท่ีตองการแกไขปรับปรุงข้ึนมา 
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7. ในสวนท่ี 1  สาขาวิชาบันทึก วัน/เดือน/ป ท่ีสภามหาวิทยาลัยอนุมัติการปรับปรุง โดยใสวันท่ีสภามหาวิทยาลัย
อนุมัติการแกไขปรับปรุงหลักสูตร แบบ สมอ.08   
 

ในกรณีท่ีเปลี่ยนแปลง สมอ.08 เปนครั้งแรกไมตองบันทึกขอมูลท่ีเมนูปรับปรุงเล็กนอยครั้งสุดทายเม่ือใด  
หากเคยมีการเปลี่ยนแปลง สมอ.08 มาแลว ใหบันทึกขอมูลภาคเรียนท่ีและปท่ีปรับปรุง ในเมนูนี้  และกดบันทึก
ขอมูลในสวนท่ี 1.1 และไปบันทึกขอมูลสวนท่ี 2 
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8. ขอมูลสวนท่ี 2 ขอ 1.4 เมนูจะข้ึนสีแดง ในขอ 1.4.1 การเริ่มใชกับนักศึกษา ระบบใหแนบไฟลมติสภา  
ในคราวประชุมสภามหาวิทยาลัย เม่ือครั้งท่ี สมอ.08 ไดรับการอนุมัติใหเปลี่ยนแปลง 

 
 
 
9. ขอมูลสวนท่ี 2 ขอ 1.4.2 การเพ่ิมรายชื่ออาจารย สามารถคนหารายชื่ออาจารยท่ีไดรับอนุมัติการเปลี่ยนแปลง 
โดยเลือกจากเมนู เลือกอาจารยจากลูกศร และคนหาชื่อ และกด ENTER ขอมูลอาจารยท่ีเลือกจะปรากฎอยูในชอง
เลือกอาจารย 
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10. เม่ือเลือกรายชื่ออาจารยเรียบรอยแลว  ใหยืนยันการเลือกอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตร ควรเลือกขอมูล
รายชื่ออาจารยใหเปนตามแบบการปรับปรุงแกไขหลักสูตร แบบ สมอ .08 ใหครบทุกคน 
 

 
 
 
 
11. เม่ือเลือกรายชื่ออาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตรใหมจะปรากฏในตาราง หากขอมูลของอาจารยยังไมครบถวน 
ใหเพ่ิมขอมูลไดท่ี  เมนู More Info… เมนูสีฟา โดยบันทึกขอมูลตาง ๆ ของอาจารยครบแลว และกด  
Update ขอมูลจาก More Info…  (เมนูสีสม) 
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12. หัวขอ 1.4.3  อาจารยประจําหลักสูตร ใหเลือกอาจารยรายชื่ออาจารยท่ีไดรับอนุมัติการเปลี่ยนแปลง โดย
เลือกจากเมนู เลือกอาจารยจากลูกศร และคนหาชื่อ และกด ENTER แบบเดียวกับการเลือกอาจารยผูรับผิดชอบ
หลักสูตร  และยืนยันอาจารยประจําหลักสูตรใหหัวขอ 1.4.3  ควรตรวจสอบการเลือกอาจารยผูรับผิดชอบ
หลักสูตรและอาจารยประจําหลักสูตร  ใหตรงกับการแกไขปรับปรุงหลักสูตร แบบ สมอ 08 ซ่ึงในระบบมี 2 ตาราง   
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14. เม่ือกดยืนยันการเลือกอาจารยประจําหลักสูตรเรียบรอยแลว จะปรากฏรายชื่ออาจารยท่ีการแกไขปรับปรุง
ตามแบบ สมอ 08   สามารถลบอาจารยประจําหลักสูตรท่ีไมตองการออกได  จากเมนูถังขยะหนาชื่ออาจารย เม่ือ
ตรวจสอบการบันทึกรายชื่ออาจารยครบแลว กดบันทึกสวนท่ี 1.4 

 
 
 
15. เม่ือบันทึกสวนท่ี 2 เรียบรอยแลวให  เลือกแกไขสวนท่ี 3 จะใหแนบไฟล สมอ.08 ในสวนท่ี 1.10 เมนูจะข้ึนสี
แดง 
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16. ใหแนบการแกไขปรับปรุงหลักสูตร แบบ สมอ.08 ท่ีมีการลงรายชื่อมือชื่อครบถวนและประทับแลว   
โดยเลือกไฟล >ลือกเมนู สมอ .08 > Upload  และกดบันทึกขอมูล 
 

 
 
 
 
17. ขอมูลท่ีสมบูรณแลว จะข้ึน 100 % ท้ัง 3 สวน ใหนําสงใหกับมหาวิทยาลัยในระบบ เพ่ือใหผูมีอํานาจการนําสง
ตรวจสอบและดําเนินการสงขอมูลในระบบตอไป 
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แบบฟอรมท่ีใช 
 
 สมอ.08  (ในกรณีท่ีมีเปลี่ยนแปลงแกไขปรับปรุงหลักสูตรท่ีผานการรับทราบหลักสูตรแลว) 
 
 
เง่ือนไข/ขอสังเกต/ขอควรระวัง/ส่ิงท่ีควรคํานึงในการปฏิบัติงาน 
 

 ควรตรวจสอบคุณวุฒิของอาจารย /ผลงานวิชาการ ของอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตร/อาจารยประจํา
หลักสูตรทุกคน  ใหตรงขอมูลกันระหวางขอมูลการแกไขปรับปรุงหลักสูตร แบบ สมอ.08 และขอมูลท่ีอยูในระบบ 
CHECO   เพ่ือลดการสงคืนกลับมาแกไข 
 
 
แนวคิด/งานวิจัยท่ีเกี่ยวของ 
 

หนังสือสํานักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร วิจัยและนวัตกรรม  
ท่ี อว 0224.1/ว1209 ลงวันท่ี 30 กันยายน  2563 เรื่อง การจัดทําขอมูลการปรับปรุงแกไขหลักสูตร (สมอ.08)  
เขาสูระบบพิจารณาความสอดคลองของหลักสูตรระดับอุดมศึกษา ออนไลน (CHE Curriculum Online : 
CHECO) 

 
 
จรรยาบรรณ/คุณธรรม/จริยธรรมในการปฏิบัติงาน 

 1. ปฏิบัติตนเองใหมีความรับผิดชอบตอหนาท่ี 

 2. ใสใจ ในการใหคําแนะนํา/ปรึกษา  

 3. ศึกษาและปฏิบัติตามกฎระเบียบท่ีมีอยางเครงครัด 

 4. ไมทําการใด ๆท่ีเปนการแสวงหาผลประโยชนตอตนเองโดยมิชอบ 

 5. สงเสริมและสรางความเขาใจกับทุกหนวยงานท่ีเก่ียวของ 
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บทที่ 4 เทคนิคในการปฏิบัติงาน 
 

กิจกรรม/แผนปฏิบัติงาน 
การบริหารงานใหเปนไปตามเกณฑมาตรฐานหลักสูตร และสภาวิชาชีพท่ีเก่ียวของ ผูปฏิบัติงานไดมี

การกําหนดระยะเวลาในการดําเนินการดังนี้ 
 

กิจกรรม แผนงาน 
1. ตรวจสอบการแกไขปรับปรุงหลักสูตร  ใหเปนไปตามเกณฑมาตรฐาน
หลักสูตรระดับอุดมศึกษา  

ทุกตนเดือน  

2. นําบรรจุเสนอเปนวาระเพ่ือพิจารณาการแกไขปรับปรุงหลักสูตร แบบ สมอ 
08 เพ่ือเสนอคณะกรรมการระดับมหาวิทยาลัย 
 

ทุกตนเดือน 

3. ประสานงานหลักสูตรเพ่ือนําเขาคณะกรรมการระดับมหาวิทยาลัย กอนการประชุม 7 วันทําการ และ
สอดคลองกับปฏิทินการประชุมของ
คณะกรรมการระดับมหาวิทยาลยั 

4. บันทึกแจงสาขาวิชาบันทึกขอมูลการแกไขปรับปรุงหลักสูตร ในระบบ 
CHECO 

หลังจากคณะกรรมการมหาวิทยาลัย
อนุมัติ  

5. ตรวจสอบขอมูลในระบบ CHECO เพ่ือนําสงขอมูลเรื่องของหลักสูตร
ปรับปรุงครบรอบะระยะเวลาและการแกไขปรับปรุงหลักสูตร (แบบ สมอ.08) 

ทุกวันปฏิบัติงาน วันละ 1 ชั่วโมง 

 
หมายเหตุ  ระยะเวลาในการดําเนินการสามารถปรับเปลี่ยนไดตามความเหมาะสม 
  
วิธีการติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงาน 

 
วิธีการติดตาม 
 1. มีการจัดทําบันทึกติดตามใหสาขาวิชาท่ีบันทึกขอมูล และมีการรายงานสถานะของการแกไขปรับปรุง
หลักสูตร แบบ สมอ.08  
 2. มีการจัดทําบันทึกแจงสาขาวิชาใหแกไขตามขอเสนอแนะของกระทรวงการอุมดศึกษา วิทยาศาสตร 
วิจยัและนวัตกรรม   

 
ประเมินผลการปฏิบัติงาน 

มีการรายงานสถานะของหลักสูตรท่ีมีการแกไขปรับปรุงหลักสูตร แบบ  สมอ.08 ทุกเดือนเพ่ือเปนการ
ติดตามการปฏิบัติงาน เพ่ือใชเปนหลักฐานในการตรวจประเมินประกันคุณภาพการศึกษา 
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บทที่ 5 ปญหาอุปสรรค แนวทางการแกไขและพัฒนา 
 
ปญหาอุปสรรคในการปฏิบัติงาน 

1. ปญหาท่ีพบในการตรวจสอบการบันทึกขอมูล คุณวุฒิของอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตร/อาจารย
ประจําหลักสูตร มีการเปลี่ยนแปลง จึงทําใหขอมูลในระบบไมเปนปจจุบัน  ตองมีการตรวจสอบขอมูลโดยให
สาขาวิชาแกไขในระบบใหขอมูลผูรับผิดชอบหลักสูตร/อาจารยประจําหลักสูตร ใหเปนปจจุบัน 

2. เรื่องของอาจารยประจําหลักสูตรท่ีมีมากกวา 5 คนและสาขาวิชาบันทึกขอมูลไมครบถวน  
 

แนวทางการแกไขและพัฒนา 
1.  แจงสาขาวิชาแกไขในระบบใหขอมูลผูรับผิดชอบหลักสูตร/อาจารยประจําหลักสูตร ใหเปนปจจุบัน 

ใหเปนไปตามการแกไขปรับปรุงหลักสูตร แบบ สมอ.08  
 2. แจงสาขาวิชาใหบันทึกขอมูลอาจารยประจําหลักสูตรใหครบทุกคนตาม มคอ.2 ของสาขาวิชาเดิม 
 
ขอเสนอแนะ 
 สาขาวิชาควรจัดทําการแกไขปรับปรุงหลักสูตร แบบ สมอ.08  โดยยึดขอมูลท่ีเปนปจจุบันและบันทึก
ขอมูลในระบบ CHECO ใหตรงกับ แบบ สมอ.08  
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บรรณานุกรม 
 

ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่องแนวทางการบริหารเกณฑมาตรฐานหลักสูตรระดับอุดมศึกษา พ.ศ. 2558  
สืบคนจาก  https://www.ops.go.th/main/index.php/aboutus/172-opshe/1715-mua-legal 
 

ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่องเกณฑมาตรฐานหลักสูตรระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2558 สืบคนจาก 
https://www.ops.go.th/main/index.php/aboutus/172-opshe/1715-mua-legal 
 

ประกาศกระทรวงศึกษาธิการเรื่องเกณฑมาตรฐานหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2558 สืบคนจาก  

 https://www.ops.go.th/main/index.php/aboutus/172-opshe/1715-mua-legal 
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ภาคผนวก 
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แบบฟอรม สมอ.08 

 

การปรับปรุงแกไขหลักสูตร............................................................................................................ 

สาขาวิชา.......................................................................... ฉบับป พ.ศ. ......................... 

มหาวิทยาลัย/สถาบัน......................................................................... 

..................................................... 

1. หลักสูตรฉบับดังกลาวนี้ไดรับทราบ/รับรองการเปดสอนจากสํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา เม่ือวันท่ี
.................................................................................................................................... 

2. สภามหาวิทยาลัย/สถาบัน ไดอนุมัติการปรับปรุงแกไขครั้งนี้แลว ในคราวประชุม                           

ครั้งท่ี......................./.......................เม่ือวันท่ี............................................................................ 

3. หลักสูตรปรับปรุงแกไขนี้ เริ่มใชกับนักศึกษารุนปการศึกษา 

ตั้งแตภาคเรียนท่ี...........................................ปการศึกษา...........................................เปนตนไป 

4. เหตุผลในการปรับปรุงแกไข 

  ............................................................................................................................. 

 ............................................................................................................................................... 

 ............................................................................................................................................... 

5. สาระในการปรับปรุงแกไข  (ระบุสวนท่ีตองการปรับปรุงแกไขใหมีรายละเอียดครบถวนและชัดเจน เชน ถา
ตองการเปดรายวิชาใหมเพ่ิม ตองระบุเลขประจํารายวิชา ชื่อรายวิชาท้ังภาษาไทยและภาษาอังกฤษ จํานวน
หนวยกิต จํานวนชั่วโมงเรียนตอสัปดาห กลุมวิชาหรือหมวดวิชาและคําอธิบายรายวิชา เปนตน) 

5.1 ......................................................................................................................... 

 .................................................................................................................................................. 

5.2 ......................................................................................................................... 

 .................................................................................................................................................. 

5.3 ........................................................................................................................ 

 .................................................................................................................................................. 

 

 

สมอ. 08 
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6. โครงสรางหลักสูตรภายหลังการปรับปรุงแกไข เม่ือเปรียบเทียบกับโครงสรางเดิม และเกณฑมาตรฐาน
หลักสูตรระดับ................................................พ.ศ. ................ของกระทรวงศึกษาธิการปรากฏดังนี้ 

หมวดวิชา เกณฑกระทรวงศึกษาธิการ โครงสรางเดิม โครงการสรางใหม 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

หนวยกิตรวมไมนอยกวา 

 
หมายเหตุ 1)  แบบฟอรม 1 ฉบับ ใหใชกับการปรับปรุงแกไข 1 หลักสูตรเทานั้น 

2) สํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษาจะพิจารณารับทราบเปนรายหลักสูตร ฉะนั้น 
การปรับปรุงแกไขในเรื่องหนึ่ง หากมีผลกระทบตอหลักสูตรใดบาง มหาวิทยาลัย/สถาบัน
จะตองแจงใหสํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา รับทราบเปนรายหลักสูตรเชนกัน 
ยกเวน การเปดรายวิชาเลือกเสรี 

3) ในกรณีท่ีการปรับปรุงแกไขมีจํานวนมากรายการ หรือการปรับปรุงแกไขนั้น มีผลกระทบ
ตอการเสนอขอมูลในเอกสารหลายแหง ควรจัดทําเปนหลักสูตรปรับปรุงใหมท้ังฉบับ 

 
 
 
             รับรองความถูกตองของขอมูล 
              (ลงชื่อ) 
             (..................................................) 
           ตําแหนง.......................................................... 
                      วันท่ี............เดือน....................... 
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เกณฑมาตรฐานหลักสูตรระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2558 
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เกณฑมาตรฐานระดับบัณฑิตศึกษา  
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ประวัติผูเขียน 

 

 
 

ช่ือ สกุล    นางศิริวรรณ  ปราชญประยูร 
 
ท่ีอยู    128  หมู 6 ตําบลโพไรหวาน อําเภอเมือง จังหวัดเพชรบุรี 
 
ตําแหนงปจจุบัน   นักวิชาการศึกษา (งานหลักสูตร) สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
    มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
 
ประวัติการศึกษา  ปริญญาตรี สาขาวิชาอุตสาหกรรมบริหาร (ศศ.บ) 
    มหาวิทยาลัยศรีปทุม 2549 
 
ประวัติการทํางาน  2547 - 2560     สถาบันเทคโนโลยีปทุมวัน 
    2560 – ปจจุบัน  มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
 


