
การบันทึกข้อมูลหลักสูตร 
ระบบ CISA 



การเตรียมการบันทึกข้อมูลในระบบ CISA

1. เจ้าหน้าที่ งานหลักสูตรระดับคณะติดต่อส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  เพื่อก าหนดสิทธิ์การเข้าระบบ CISA

2. เจ้าหน้าที่ งานหลักสูตรระดับคณะประสานงานอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลกัสูตรและอาจารย์ประจ าหลักสูตร เพื่อขอเลขที่บัตรประชาชน และแจ้งอาจารย์
ผู้รับผิดชอบหลักสูตรและอาจารย์ประจ าหลักสูตร ด าเนินการลงทะเบียนในระบบ APP ThaID 

3. เจ้าหน้าที่ จัดเตรียมไฟล์หลักสูตรดังนี้

3.1 ไฟล์หลักสูตร  Word และ PDF 

    3.2 ไฟล์มติสภา เอกสารมติสภาที่ได้รับรองการประชุม โดยมีการลงนามรับรองมติสภา,

4. ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน จะจัดส่งเอกสารข้อมูลมาตรฐานสากลกลุ่มสาขาวิชาทางการศึกษา (International Standard Classification of 
Education, ISCED)  พร้อมบันทึกข้อความแจ้งให้บันทึกข้อมูลในระบบ CISA เพื่อให้หลักสูตรใช้ในการพิจารณากรอกข้อมูลหลักสูตร



การเข้าระบบ CISA

1. เข้า google และค้นหา “CISA 
MHESI”
2. https://cisa.mhesi.go.th/pages/signin

เพิ่มเข้าระบบ 

https://cisa.mhesi.go.th/pages/signin


QR CODE แสดงเข้าระบบผ่าน 
application : ThaID 

29/01/69



เมื่อเข้าระบบจะปรากฏหน้าจอ

เพื่อเตรียมบันทึกข้อมูลหลักสูตร 

เลือกที่เมนู จัดเตรียมหลักสูตร

29/01/69



เลือกเมนู 
เพิ่มหลักสูตร 



ระบบจะให้
บันทึกข้อมูล
หลักสูตร 
ตามหัวข้อที่
ปรากฏ  



ทั้งนี้ ISCED ของ
หลักสูตร ตรวจสอบได้
จากเอกสารที่ส านัก
ส่งเสริมวิชาการและ

งานทะเบียนส่งให้พร้อม
บันทึกข้อความ



เมื่อกรอกข้อมูล
ครบถ้วนแล้ว 

ตรวจสอบข้อมูล
ก่อนบันทึก

ส่วนหน้าหลักจะไม่
สามารถกลับมา
แก้ไขได้ ต้องลบ
และบันทึกใหม่ 



หลังจากเพิม่
หลักสูตรใหม่
เรียบร้อยแล้ว 

ระบบจะปรากฏ
เมนู โครงสร้าง

หลักสูตร ผลลัพธ์
การเรียนรู้ อาจารย์
ในหลักสตูร ไฟล์
หลักสูตร  ส าหรับ
กรอกข้อมูลต่อไป 



กดเพิ่มโครงสร้างหลกัสูตร

เพิ่มเมนูยอ่ย

เมนู
โครงสร้างหลักสูตร 



กดเพิ่มผลลพัธ์การเรียนรู้

กดเพิ่ม Sub PLOs

เมนู
ผลลัพธ์การเรียนรู้



สามารถค้นหา 
โดยคีย์เลขบัตร

ประชาชน และกด
ค้นหา รายชื่อปรากฏ

เมนู
อาจารย์ในหลักสูตร



กดคน้หาผา่นเลขบตัรประชาชน

ผลงานวิชาการ      
Up date ผ่าน 

google scholar  

กดแก้ไขข้อมูล 

และกดลบ



เมนู

สรุปข้อมูลหลักสูตร

ตรวจสอบข้อมูลที่
บันทึกให้ถูกต้อง  

หากไม่ถูกต้องให้กลับ
แก้ไขข้อมูลในแต่ละ

หัวข้อให้ถูกตอ้ง

เมนู
สรุปข้อมูลหลักสูตร



เมนู

สรุปข้อมูลหลกัสูตร

จัดท าบันทึกข้อความเสนอ
อธิการบดีลงนาม 

(รองอธิการบดีได้รับ
มอบหมายลงนาม)



เมื่อเสร็จสิ้นจัดเตรียมข้อมูล  ให้ด าเนินการประเมินตนเอง
ระหว่างรอเสนอผู้บริหารลงนามเอกสาร  

 

เมนู
ประเมินตนเอง



โดยมีหัวข้อทั้งหมด 8
ข้อ 

มีเกณฑ์การพิจารณา
และให้เลือกความ

สอดคล้อง โดยเลือก
คลิกที่แต่ละข้อ



ข้อ1 วันอนุมัติ
หลักสูตร

มีเกณฑ์การ
พิจารณาและให้

เลือกความ
สอดคล้อง 



ข้อ2 ปีการศึกษาที่
เปิดสอน

มีเกณฑ์การ
พิจารณาและให้

เลือกความ
สอดคล้อง 



ข้อ3 ชื่อหลักสูตร

มีเกณฑ์การ
พิจารณาและให้

เลือกความ
สอดคล้อง 



ข้อ4 ชื่อปริญญา
มีเกณฑ์การ

พิจารณาและให้
เลือกความ
สอดคล้อง 



ข้อ5 หน่วยกิตและ
โครงสร้าง

มีเกณฑ์การ
พิจารณาและให้

เลือกความ
สอดคล้อง 



ข้อ6 อาจารย์
ผู้รับผิดชอบ
มีเกณฑ์การ

พิจารณาและให้
เลือกความ
สอดคล้อง 



ข้อ7 อาจารย์ประจ า
มีเกณฑ์การ

พิจารณาและให้
เลือกความ
สอดคล้อง 



ข้อ8 แผนการรับ
นักศึกษา

มีเกณฑ์การ
พิจารณาและให้

เลือกความ
สอดคล้อง 



แนบไฟลม์ติสภา PDF ท่ีมีการลงนามรับรองดว้ยปากกา

เมนู

ไฟล์หลักสูตร



แนบไฟลเ์ล่มหลกัสูตร ท่ีเป็นไฟล ์word 

แนบไฟลเ์ล่มหลกัสูตร ท่ีเป็นไฟล ์PDF

แนบไฟลส์รุปขอ้มูลหลกัสูตรท่ีผูบ้ริหารลงนามแลว้ เป็นไฟล ์PDF



เมื่อด าเนินการบันทึกไฟล์ข้อมูลหลักสูตรแล้ว น าส่งหลักสูตรให้อาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรยืนยันข้อมูล 
โดยระบบจะมีเมนูส่งไปยังคณบดี และระบบจะส่งส านักส่งเสริมฯ ตรวจสอบก่อนเสนอผู้บริหารน าส่งระบบ

ไปยังกระทรวงฯ ตรวจสอบต่อไป

เมนู

ส่งหลักสูตร



ประวัติการอนุมัติ

ระบบจะมีการแสดง 
ประวัติการอนุมัติ
หลักสูตร ตั้งแต่การเตรียม
หลักสูตร ถึงการน าส่ง
ข้อมูลไปยังกระทรวงฯ 
หากมีการน าส่งให้แก้ไข 
จะปรากฏในส่วนของ
ประวัติการอนุมัติ ที่เมนู
สถานะ

เมนู

ประวัติการอนุมัติ



การบันทึกข้อมูลหลักสูตรในระบบ CISA

หากติดประเด็นต่าง ๆ ในการบันทึกข้อมูล สามารถติดต่อ
สอบถามได้ที่ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน คุณศิริวรรณ 
ปราชญ์ประยูร นักวิชาการศึกษา เบอร์ภายใน 1307 หรือ 032-
708640
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