
คู่มือการบันทึกขอสอนชดเชยและขอสอนทดแทน
ระบบบริการการศึกษา  มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี

https://reg.pbru.ac.th/register

หน่วยตารางเรียนตารางสอบ งานส่งเสริมวิชาการ สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน

https://reg.pbru.ac.th/register/home
https://reg.pbru.ac.th/register/home


WED

ห้ามสอนวันพุธบ่าย
สงวนเวลาสำหรับ

กิจกรรมมหาวิทยาลัย

ห้ามสอนเกินคาบ 9

หลังเวลา 17.30 น.

ห้ามตารางทับซ้อน
ทั้งผู้สอนและนักศึกษา

ต้องมีเวลาพักกลางวัน
ทั้งผู้สอนและนักศึกษา

ข้อควรคำนึงก่อนทำรายการ
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การเข้าใช้งานระบบ

1. เข้าเว็บไซต์
   https://reg.pbru.ac.th/register

2. ระบุรหัสบุคลากร
3. ระบุรหัสผ่าน (PBRU Account)

4. คลิกปุ่มเข้าสู่ระบบ

3



4

การเลือกสถานะผู้ใช้งาน

หากมีสิทธิ์ใช้งานมากกว่า 1 สิทธิ์
ให้เลือก ‘อาจารย์ผู้สอน’
แล้วกดปุ่มเข้าสู่ระบบ
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การเข้าสู่เมนูข้อมูลตารางสอน

ระบบสำหรับอาจารย์

> ข้อมูลการสอน

> รายชื่อ นศ. ลงทะเบียน
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เลือกรายวิชาที่ต้องการ

ระบุปีการศึกษาให้ถูกต้อง

คลิกปุ่มนี้
เพื่อเริ่มทำรายการ
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การกรอกข้อมูล: สอนชดเชย    สอนทดแทนVS

กรณีสอนชดเชย (สอนเอง) กรณีสอนแทน (ให้ผู้อื่นสอน)

1. เลือกประเภท “สอนชดเชย”
2. เลือก วัน/เดือน/ปี (สอนใหม่)
3. ระบุ เวลาเริ่ม-สิ้นสุด
4. ระบุ ห้องเรียน
5. ระบุเหตุผล และวัน/เวลาที่ไม่เข้าสอน

1. เลือกประเภท “สอนทดแทน
2. เลือก “รายชื่ออาจารย์ผู้สอน”
    (จากทุกคณะ)
3. ระบุเหตุผล และวัน/เวลาที่ไม่เข้าสอน

หมายเหตุ: ระบุเหตุผลในการขอสอนชดเชย/ทดแทน ให้ชัดเจน
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การบันทึกและจัดการรายการ
Step 1 : บันทึกข้อมูล Step 2 : จัดการรายการ

พิมพ์แบบคำร้อง (PDF)

ลบรายการ

เพิ่มรายการใหม่คลิกปุ่มเพื่อบันทึกข้อมูล
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พิมพ์แบบคำร้อง (PDF)

เมื่อกดป่มพิมพ์
ระบบจะดาวน์โหลดไฟล์ PDF
(แบบ สสก.4)

ท่านต้องนำไฟล์นี้ไปใช้ใน
ขั้นตอนการเสนออนุมัติ
ผ่านระบบ e-Document
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ขั้นตอนการเสนออนุมัติ (Workflow)

เอกสาร สสก.4
จาก

ระบบบริการ
การศึกษา

ส่งเอกสาร สสก.4
ผ่าน

ระบบ PBRU
eDocument

ตรวจสอบ

(สนง.ส่งเสริมวิชาการ)

อนุมัติ

(ผอ.สำนักฯ ->
รองอธิการบดี)

https://doc.pbru.ac.thhttps://reg.pbru.ac.th/register

https://doc.pbru.ac.th/DocClient/
https://reg.pbru.ac.th/register/home
https://reg.pbru.ac.th/register/home


ติดตามขั้นตอนการอนุมัติผ่าน 
ระบบ eDocument

การติดตามผล

สอบถามข้อมูลเพิ่มเติม: สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน โทร 0-3270-8640
11


