


เอกสารแนบ หน้า 1 จาก 7 
 

 
แนวปฏิบัติในการแนบเอกสารเพื่อเตรียมความพร้อมในการรายงานตัวข้ึนทะเบียนเป็นนักศึกษาใหม่ ระดับ
ปริญญาตรี ภาคปกติ ประจำปีการศึกษา 2569 
 

1. เตรียมเอกสารดังนี้  
1) ใบรายงานตัว สามารถดาวน์โหลดได้จาก http://reg.pbru.ac.th/admission  จำนวน 1 ฉบับ  
     (ศึกษาวิธีดาวน์โหลดใบรายตัวได้ หน้า 2-7)  
2) ภาพถ่ายสีชุดนักศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี พ้ืนหลังสีฟ้าขนาด 240 X 280  pixels หรือ

ขนาดภาพไม่ต่ำกว่า 150 Kb ไฟล์นามสกุล jpg  ตั้งชื่อไฟล์เป็นรหัสผู้สมัคร  เช่น  69xxxxxxxxx  
จำนวน 1 ภาพ 

3)  สำเนาใบรายงานผลการศึกษาที่ระบุวันสำเร็จการศึกษา ถ่ายหน้า-หลัง โดยทำให้อยู่ในไฟล์ 
     เดียวกันเหมือนต้นฉบับ พร้อมรับรองสำเนาจำนวน 1 ฉบับ  
4) สำเนาใบเปลี่ยนชื่อ หรือ สกุล กรณี ชื่อและนามสกุลไม่ตรงกับใบรายงานผลการศึกษา พร้อม 
    รับรองสำเนาเรียบร้อย                                                           

2. วิธีดำเนินการนำเอกสารเข้าสู่ระบบ  
1) เข้าไปกรอกประวัติโดยละเอียดได้ที่ http://reg.pbru.ac.th/admission  แล้วกดบันทึก หลัง

บันทึกประวัติเสร็จเรียบร้อยแล้วให้พิมพ์ใบรายงานตัวออกมาติดรูปถ่ายลงในใบรายงานตัว ลง
ชื่อในใบรายงานตัวให้เรียบร้อย 

2) แปลงไพล์เอกสารในข้อ 1 ให้ไพล์ภาพ สกุล  PDF  หรือ JPEG/JPG 
3) อัพโหลดไฟล์เอกสารในข้อ 2) ลงระบบ 

              หลังจากอัพโหลดเอกสารเข้าระบบแล้ว 7 วันทำการจะเจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารให้ผู้แนบ
เอกสารกลับมาดูสถานะเอกสารว่าเรียบร้อย  หรือผิ ดพลาดประการใดระบบจะแจ้ งไว้ที่   
http://reg.pbru.ac.th/ admission หากเอกสารเรียบร้อยแล้วถือว่าการส่งเอกสารออนไลน์สำเร็จ
เรียบร้อย 

      นำเอกสารต้นฉบับทั้งหมดพร้อมบัตรประชาชนส่งให้เจ้าหน้าที่ในวันรายงานตัวต่อไป  
(ในวันรายงานตัวผู้รายงานตัวทุกคนต้องนำบัตรประชาชนที่ไม่หมดอายุมาแสดงต่อเจ้าหน้าที่รับ
รายงานตัว) 
 
*หมายเหตุ  ดูรายละเอียดและภาพประกอบได้ที่ หน้า 2-7 
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                           ภาพแสดงวิธีดาวน์โหลดใบรายงานตัว โดยบันทึกประวัต ิ
 
ผู้ที่ชำระเงินยืนยันสิทธิ์เรียบร้อยแล้วสามารถเข้าไปบันทึกประวัติ และดาวน์โหลดใบรายงานตัวเพ่ือนำใบรายงาน
ตัวมาแนบในระบบรับสมัครนักศึกษา http://reg.pbru.ac.th/admission จะปรากฎผลการเข้าศึกษา พร้อม
แสดงปุ่ม                                        ให้คลิกปุ่มดังกล่าวเพ่ือบันทึกประวัติ และแนบเอกสารเพ่ือ
ประกอบการรายงานตัวเป็นนักศึกษา ตามข้ันตอนดังนี้ 
 
วิธีใช้งาน 
 1. ภายหลังจากเข้าสู่ระบบสำเร็จ จะปรากฏผลการคัดเลือกเข้าศึกษาต่อในสาขวิชา พร้องแสดงปุ่ม 
                                                     คลิกปุ่มดังกล่าวเพื่อเข้าสู่หน้าบันทึกประวัติ 
 2. บันทึกข้อมูลให้ครบถ้วน ในรายการที่มีสัญลักษณ์ * กำกับหากไม่กรอกข้อมูลจะไม่สามารถทำรายการต่อไปได้ 
 3. จากน้ันคลิกปุ่ม  
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พิมพ์ใบรายงานตัว เพื่อยื่นเจ้าหน้าที่ 

พิมพ์ใบรายงานตัว เพื่อยื่นเจ้าหน้าที ่
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 4. เข้าสู่หน้าจอแนบเอกสารรายงานตัว โดยขวามือในพ้ืนที่การแสดงผล ตรวจสอบไฟล์แนบ 
ร ะ บ บ จ ะ แ ส ด ง ช่ อ ง ส ำ ห รั บ แ น บ เอ ก ส า ร  โ ด ย มี ขั้ น ต อ น ก า ร แ น บ แ ล ะ วิ ธี แ น บ ดั ง นี้  

 
 4.1 คลิก  เพ่ือเลือกไฟล์ที่ต้องการแนบ โดยไฟล์ที่แนบต้องเป็นไปตามคำแนะนำของ
ระบบ 
 
 
 
 
 
 
 4.2 เลือกไฟล์ที่ต้องการแนบจากนั้นกดปุ่ม  
 4.3 คลิก 
                      4.4 แนบไฟล์สำเร็จ รายการเอกสารที่แนบ จะปรากฏที่ช่อง “ตรวจสอบไฟล์แนบ” และ
สามารถคลิกท่ีสัญญลักษณ์           เพ่ือตรวจสอบไฟล์แนบได้ 
 4.5 สามารถตรวจสอบสถานะตรวจเอกสาร  และแก้ไขเอกสารได้ จนกว่าสถานะจะแสดงว่า 
(ตรวจสอบเอกสารถูกต้อง)       
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หมายเหตุ :  คลิกชื่อเอกสารที่ต้องการอัพโหลด แบบเอกสารให้ครบถ้วน 
รองรับเฉพาะไฟล์ PDF ,JPG เท่านั้น และไฟล์เอกสารที่มีขนาด 5 MB 
เมื่อแนบเอกสารรายงานตัวครบแล้ว ผู้สมัครสามารถตรวจสอบสถานความ
สมบูรณ์ของเอกสารภายใน 7 วันทำการ 

ย
ย
ย ำ 

Open 

น
ำ 
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                                              ภาพแสดงสถานะการตรวจสอบเอกสารที่แนบ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 5. คลิกปุ่ม                                       เพ่ือพิมพ์ใบรายงานตัว ตรวจสอบความถูกต้อง ติด
ภาพถ่ายชุดนักศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏเพชบุรีในใบรายงานตัวให้เรียบร้อย พร้อมลงชื่อในใบรายงานตัวให้
เรียบร้อยจึงแนบใบรายงานตัวลงบนระบบ และในนำใบรายงานตัวต้นฉบับมาในวันรายงานตัว 
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พิมพ์ใบรายงานตัว เพื่อยื่นเจ้าหน้าที่           
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ทดสอบ  
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รายละเอียดเอกสารที่จะต้องแนบในระบบรับสมัคร 

ที ่ ชนิดเอกสาร รายละเอียดเอกสาร หมายเหตุ 

1 ใบรายงานตัว ต้องลงลายมือช่ือและ
ติ ด รู ป ถ่ า ย ชุ ด
นักศึกษาตามระเบียบ
ของมหาวิทยาลัยราช
ภัฏเพชรบุรี 

นักศึกษาควรใช้รูปขนาด 1.5 นิ้วจะติดพอดีกับใบรายงานตัว แต่ถ้าขนาด
อื่นก็อนุโลมแต่ต้องให้ดูแล้วเห็นว่าแต่งกายตามระเบียบของมหาวิทยาลัย 
 
 
 
 

2 ใบ แ ส ด ง วุ ฒิ
การศึกษา 

1) ต้องมีวันระบุวัน
สำเรจ็ 

2) ต้องถ่ายหน้าหลัง
ให้อยู่ในไฟล์
เดียวกัน 

1) ข้อสังเกตการณ์ดูใบรายงานผลการศึกษา รหสัเลขข้างหน้ากับ
ข้างหลังจะตรงกัน 

2) มีระบุวันสำเร็จการศึกษา 
ใบรายงานผลต้องเซ็นสำเนาถูกต้องและมีการลงลายมือช่ือทั้งด้านหน้า 
และด้านหลัง 
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ภ า พ ถ่ า ย ชุ ด
นักศึกษา 

1 ) พื้นหลังต้องเป็นสี
ฟ้ า  ห รื อ  น้ ำ เ งิ น  
เครื่ องแต่ งกายเช่น
เข็มตรา เนคไท ต้อง
เป็นไปตามระเบียบ
ของมหาวิทยาลัย 

2) การไว้ผมจะรวบ 
หรือไม่ รวบก็ ได้แต่
ต้ อ ง เปิ ด ห น้ า  ติ ด
ก ร ะ ดุ ม ค อ ใ ห้
เรียบร้อย 

ตามตัวอย่างในหมาย
เหตุ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4 ใบ เป ลี่ ย น ช่ื อ 
สกุล 

ต้องลงสำเนาถูกต้อง
แ ล ะ ล ง ช่ื อ ใ ห้
เรียบร้อย 

ใบเปลี่ยนช่ือสกุลใช้ในกรณีที่ ช่ือกับสกุลในใบวุฒิการศึกษาไม่ตรงกัน
เท่านั้น 
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