
ś. แนวปฏิบัติทีÉดีในการขอจ้างอาจารยพ์เิศษ 

ดว้ยสาํนกัส่งเสรมิวิชาการและงานทะเบียน ไดด้าํเนินการส่งแบบสาํรวจยืนยนัผูส้อนและเวลา

สอบ ระดบัปรญิญาตรี แต่ละภาคการศึกษา โดยมีการสาํรวจความตอ้งการในการขอจา้งอาจารยพ์ิเศษของ

แต่ละสาขาวิชา  โดยหากสาขาวิชาประสงคข์อจา้อาจารยพ์ิเศษ  สามารถใชแ้บบฟอรม์การขอจา้งอาจารย์

พเิศษ ไดจ้ากเว็บไซตข์องสาํนกัส่งเสรมิวิชาการและงานทะเบียน (http://acad.pbru.ac.th) ดงัรูป 

 
 

เพืÉอใหก้ารดาํเนินงานการขอจา้งพิเศษของแต่ละคณะและสาขาวิชา เป็นไปดว้ยความเรียบรอ้ย 

และเป็นไปตามขอ้บงัคับมหาวิทยาลยัราชภัฏเพชรบุรี ว่าดว้ย การจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. ŚŝŞŝ 

ในการนี Êสาํนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน จึงขอนาํเสนอแนวปฏิบัติทีÉดีในการขอจา้งอาจารย์พิเศษ 

ต่อคณะกรรมการทราบ และขอให้ประชาสัมพันธ์ไปยังสาขาวิชาต่างๆ เพืÉอใหด้าํเนินการเป็นไปในทิศทาง

เดียวกัน โดยตอ้งคาํนึงถึงเหตุผลและความจาํเป็นว่าหากมีความประสงคก์ารจ้างอาจารยพ์ิเศษ ตอ้งจัดให้

อาจารยพ์ิเศษสอนรายวิชาเอก ไม่อนญุาตใหส้อนหมวดวิชาศึกษาทัÉวไป โดยหากมีการสอนวิชาเดียวกนัหลาย

กลุ่มให้รวมกลุ่มและใช้ห้องบรรยายหรือหอ้งประชุมทีÉรองรบักลุ่มนักศึกษาได ้ทัÊงนี ÊสาขาวิชาทีÉขอจา้งตอ้ง

กาํหนดใหมี้อาจารยผ์ูร้บัผิดชอบร่วมทุกรายวิชา  อา้งถึงระเบียบสภาประจาํสถาบนัราชภัฏเพชรบุรี ว่าดว้ย 

การจ่ายเงินรายได ้เป็นค่าตอบแทนอาจารยพ์ิเศษสาํหรับการสอนภาคปกติ พ.ศ. ŚŝŜś ขอ้ ŝ. ค่าตอบแทน

อาจารยพ์ิเศษ ใหจ้่ายเป็นรายคาบๆ ละ ไม่เกิน śŘŘ บาท โดยตอ้งมีเวลาสอนคาบละไม่นอ้ยกว่า ŝŘ นาที ทัÊงนี Ê

ตอ้งมีภาระงานสอน ระดบัปรญิญาตรี ภาคปกติ ไม่เกิน š คาบต่อสปัดาห ์



ขัÊนตอนการขอจ้างอาจารยพ์ิเศษ 

1. สาํนกัสง่เสรมิวิชาการและงานทะเบียน สง่แบบสาํรวจและยืนยนัผูส้อน ใหก้บัประธานสาขา  

2. ประธานสาขาจดัการประชมุรว่มกนักบัอาจารยใ์นสาขา เพืÉอกาํหนดชืÉอผูส้อนในแต่ละรายวิชา 

ทีÉสาขาตอ้งรบัผิดชอบสอนในภาคการศึกษานัÊนๆ  

3. หากสาขาวิชาใด มีความจําเป็นต้องจ้างอาจารย์พิเศษ ขอให้ประธานสาขาดําเนินการ 

Download เอกสารการขอจา้งอาจารยพิ์เศษ สวท.10 โดยแสดงเหตุผลและความจาํเป็น พรอ้มแนบสาํเนา

บตัรประชาชน และสาํเนาวฒุิการศึกษาทัÊงนี Êขอใหส้าขาดาํเนินการจดัส่งเอกสารการขอจา้งดงักล่าวมายัง

สาํนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน และขอความอนุเคราะห์ส่งเอกสารตามแบบฟอรม์การขอจ้าง

ดงักล่าว มาทีÉ Email : pinthong.amo@mail.pbru.ac.th  ทัÊงนีÊในการจัดการเรียนการสอนโดยอาจารย์

พิเศษ สาขาวิชาต้องกาํหนดชืÉออาจารยผ์ู้รับผิดชอบร่วมด้วย 

4. สํานักส่ง เสริมวิชาการและงานทะเบียน ตรวจสอบเอกสารการขอจ้างอาจารย์พิ เศษ 

ของสาขาวิชาต่างๆ ทีÉมีความประสงค์ขอจา้งอาจารย์พิเศษ ในภาคการศึกษานัÊนๆ และอาจจาํเป็นตอ้ง

ประสานงานกบัสาขาวิชา เพืÉอขอขอ้มลูและเอกสารเพิÉมเติมในการขอจา้งอาจารยพ์ิเศษดงักลา่ว 

5. นําเอกสารการขอจ้างอาจารย์พิเศษ ทีÉได้รับการตรวจสอบการขอจ้างเป็นทีÉเรียบร้อยแล้ว 

โดยสรุปรายละเอียดการขอจา้งอาจารยพิ์เศษ เสนอเป็นวาระพิจารณาในการประชมุคณะกรรมการบริหาร

วิชาการ 

6. หากพบว่าอาจารยพ์ิเศษไม่มีคุณวุฒิระดับปริญญาโท แต่มีความเชีÉยวชาญพิเศษในรายวิชา

นัÊนๆ จาํเป็นตอ้งนาํเสนอต่อคณะกรรมการสภาวิชาการและและสภามหาวิทยาลยั 

ş. หากไดร้บัความเห็นชอบอนุมัติจา้งอาจารยพิ์เศษเป็นทีÉเรียบรอ้ยแลว้ จะดาํเนินการเสนอให้

อธิการบดีลงนาม และจดัทาํคาํสัÉงแต่งตัÊงอาจารยพ์ิเศษ ในแต่ละภาคการศึกษา เพืÉอใหก้ารดาํเนินงานขอ

จา้งอาจารยพ์ิเศษเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ  จึงขอใหค้ณะและสาขาวิชาทีÉประสงคข์อจา้งอาจารยพิ์เศษ 

ดาํเนินการตามกาํหนดการ ดงันี Ê 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรณีขอจ้างในภาคการศึกษาทีÉ ř  ต้องส่งเอกสารขอจ้างอาจารยพิ์เศษภายในเดือนเมษายน ของทกุปี 

กรณีขอจ้างในภาคการศึกษาทีÉ Ś  ต้องส่งเอกสารขอจ้างอาจารยพ์ิเศษภายในเดือนกันยายน ของทุกปี 

สาขาวิชาตอ้งจดัใหอ้าจารยพิ์เศษสอนรายวิชาเฉพาะดา้นของสาขา ไม่อนุญาตใหส้อนหมวดวิชาศึกษาทัÉวไป  

และหากมีการสอนวิชาเดียวกนัหลายกลุม่ใหร้วมกลุม่โดยใชห้อ้งหอ้งประชมุทีÉรองรบันกัศกึษาทีÉรวมกลุม่ได ้ 

ทัÊงนี ÊสาขาวิชาทีÉขอจา้งจาํเป็นตอ้งกาํหนดใหมี้อาจารยป์ระจาํรบัผิดชอบรว่มทกุรายวิชา 

เพืÉอใหเ้ป็นไปตามขอ้บงัคบัมหาวิทยาลยัราชภฏัเพชรบรีุ ว่าดว้ย การจดัการศึกษาระดบัปรญิญาตรี พ.ศ. ŚŝŞŝ 



 

 

 


