
                                                                                                                                                                                                 
                                                                                                                                                                                                           (ทบ.7) 

 

แบบค ำร้องขอเอกสำร      
มหำวิทยำลัยรำชภัฏเพชรบุร ี 

 
                                   วันที_่______เดือน__________________พ.ศ._________ 
 

 

ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว/อื่นๆ___________________) ชื่อ-สกุล______________________________________________________ 

รหัสนักศึกษา (ID)__________________Name-Surname (MR., MRS., MISS, ________)________________________________________ 

สาขาวิชา (Major) _______________________________________________มีความประสงค์ขอเอกสาร ดังนี้ 

  ใบรายงานผลการศึกษา   ภาษาไทย : จ านวน_____ฉบับ  ภาษาอังกฤษ : จ านวน_____ฉบับ                           

  ใบรับรองการเป็นนักศึกษา ภาษาไทย : จ านวน_____ฉบับ  ภาษาอังกฤษ : จ านวน_____ฉบับ  

  ค าร้องขอค าอธิบายรายวิชา ภาษาไทย : จ านวน_____ฉบับ  ภาษาอังกฤษ : จ านวน_____ฉบับ    

  ใบแทนใบปริญญาบัตร (กรณีส าเรจ็การศึกษา) ภาษาไทย : จ านวน_____ฉบับ  ภาษาอังกฤษ : จ านวน_____ฉบับ (ต้องแนบ ใบแจ้งความ 1 ฉบับ) 

  ใบแทนใบรับรองคุณวุฒิ (กรณีส าเร็จการศึกษา) ภาษาไทย : จ านวน_____ฉบับ  ภาษาอังกฤษ : จ านวน_____ฉบับ (ต้องแนบ ใบแจ้งความ 1 ฉบับ) 

  ใบรับรองเรียนครบหลักสูตร*  ภาษาไทย : จ านวน_____ฉบับ  ภาษาอังกฤษ : จ านวน_____ฉบับ  

       (* ผู้ขอต้องลงทะเบียน และช าระเงินค่าบ ารุงการศึกษาครบหลักสูตร แล้วเท่านั้น) 

 

         ลงชื่อ_________________________________ผู้ขอ 

                                                                                     (_________________________________)  

   โปรดระบ.ุ..วิธีกำรรับเอกสำร       

    ประสงค์มารับด้วยตนเอง         

    ประสงค์ให้ส่งทางไปรษณีย์  

          (ต้องช าระค่าธรรมเนียม ในการจัดส่งแบบ EMS  จ านวน 50 บาท) 

       และขอให้กรอกชื่อ-ที่อยู ่ที่ชัดเจน เพื่อสะดวกต่อการจัดส่ง 

       ชื่อ-สกุล__________________________________________ 

       บ้านเลขที่_________หมู่_____ถนน_____________________ 

       ต าบล__________________ อ าเภอ____________________ 

       จังหวัด__________________รหัสไปรษณีย_์______________                 

 

    ขั้นตอนกำรช ำระเงินคำ่ธรรมเนียมที่งำนบริหำรคลังฯ 
 

1) ให้น าแบบค าร้องไปช าระเงินที่งานบริหารคลังฯ ของมหาวิทยาลัย     

    ระหว่างเวลา 8.30-15.30 น. (เปิดบริการทุกวัน ยกเว้นวันหยุดราชการ) 

2) รับใบเสร็จรับเงินจากฝ่ายงานบริหารคลังฯ และน าแบบค าร้อง       

    ขอเอกสารส่งที่เคาน์เตอร์ ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  

3) เจ้าหน้าที่จะให้บัตรนัดรับเอกสาร โดยถือบัตรนัดมาเพื่อรับเอกสาร 

    ตามวันที่ก าหนด     

4) ค่ำออกเอกสำรต่ำง ๆ ระดับปริญญำตรี ฉบับละ 50 บำท 

    ค่ำออกเอกสำรต่ำง ๆ ระดับปริญญำโท ฉบับละ 100 บำท 
 

(ขอให้ถ่ำยรูปบัตรนัดรับเอกสำรไว้ด้วย เพื่อสะดวกต่อกำรค้นหำ) 
   

 

  เบอร์โทรศพัท์ที่สำมำรถตดิต่อได้.........................................….                                                                                        
 

หมำยเหต ุ

   สามารถติดตามหรือสอบถามเอกสารที่ขอ ได้ที ่

   ส านักส่งเสรมิวิชาการและงานทะเบียน  โทร.032-708607  

   โดยแจ้งหมายเลขบัตรนัดรับเอกสาร 

ส ำหรบัเจ้ำหน้ำทีง่ำนบรหิำรคลังและทรพัย์สิน  
          

          รวมทัง้สิ้น.......................................บาท 
 

      เลขที่ใบเสร็จ...................................................................... 

      ลงชื่อ................................................................................. 

      วันที.่.................................................................................. 


