
ประกาศส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 
เร่ื่อง แนวปฏิบัติในการปฏิบัติงาน  ณ ที่พักอาศัย (Work From Home) 

ของบุคลากรส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
------------------------------------------------------------------------ 

ตามที่มหาวิทยาลัยได้ประกาศมาตรการเร่งด่วนในการป้องกันวิกฤตการณ์จากโรคติดเช้ือไวรัสโคโรนา 
2019 (COVID -19 )  (ฉบับที่ ๕) ลงวันที่  ๒๔  มีนาคม  พ.ศ. ๒๕๖๓ โดยก าหนดให้มาหวิทยาลัยปิดท าการชั่วคราว 
ระหว่างวันที่ ๒๔  มีนาคม  พ.ศ. ๒๕๖๓ ถึง  ๑๒  เมษายน  ๒๕๖๓  และให้บุคลากรปฏิบัติงาน ณ ที่พักอาศัยของตนเอง 
ความละเอียดแจ้งแล้วน้ัน 

เพ่ือให้การปฏิบัติงาน ณ ที่พักอาศัยของพนักงานเป็นไปด้วยความเรียบร้อย และมีประสิทธิภาพ จึงก าหนด
แนวปฏิบัติในการปฏิบัติงาน ณ ที่พักอาศัย (Work Form Home) ของบุคลากรส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน ดังน้ี 

๑. ให้บุคลากรในสังกัดส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน ที่ปฏิบัติงาน ณ ที่พักอาศัย จัดท าแผน
ปฏิบัติงานครอบคลุมช่วงเวลาระหว่างวันที่ ๒๔  มีนาคม  พ.ศ. ๒๕๖๓ ถึง  ๑๒  เมษายน  ๒๕๖๓  และระบุค่าเป้าหมาย
ของผลส าเร็จของงานตามแผน เสนอให้ผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน พิจารณาให้ความเห็นชอบ 
ภายในวันที่ ๒๕  มีนาคม  ๒๕๖๓ 

๒. ปฏิบัติตามแผนปฏิบัติงาน ณ ที่พักอาศัย ที่ผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนให้
ความเห็นชอบ โดยบันทึกรายละเอียดการปฏิบัติงานและผลงานที่บรรลุค่าเป้าหมายตามแผนปฏิบัติงานและรายงานผลการ
ปฏิ บัติ งานมายั ง ผู้อ านวยการส า นักส่ ง เสริ มวิชาการและงานทะเบียน ผ่านทางจดหมายอิ เ ล็กทรอนิกส์  
(E-mail; pichitsud@gmail.com) ตามรูปแบบการรายงานผลการปฏิบัติงานในเอกสารแนบ 1 – 3  

๓. ให้รองผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน และหัวหน้าส านักงานประสานงานกับ
บุคคลากรในฝ่ายงานเพ่ือติดตาม วางแผนและมอบหมายงานเพ่ิมเติมอย่างต่อเน่ือง และรายงานผลการด าเนินงานของฝ่าย
งานเป็นระยะตามความเหมาะสม  

๔. กรณีมีปัญหาในการปฏิบัติงานให้บุคคลากรแต่ละฝ่ายงานปรึกษารองผู้อ านวยการที่รับผิดชอบฝ่าย
งานโดยตรง เพ่ือร่วมกันแก้ไขปัญหาตามที่เห็นสมควร หากยังไม่สามารถด าเนินการแก้ไขได้ ให้รายงานผู้อ านวยการทันที 

๕. เมื่อส้ินสุดการปิดท าการช่ัวคราวของมหาวิทยาลัย ให้รองผู้อ านวยการที่ก ากับดูแลฝ่ายงานพร้อมทั้ง
บุคลากรแต่ละฝ่ายงานที่ปฏิบัติงาน ณ ที่ พักอาศัย รายงานผลการด าเนินงานในรูปแบบการประชุมกลุ่มย่อย 
ภายในวันที่ ๑๓ เมษายน  พ.ศ. ๒๕๖๓  

จึงประกาศให้ทราบและถือปฏิบัติอย่างเคร่งครัด 

ประกาศ ณ วันที่ ๒๔  มีนาคม  พ.ศ .๒๕๖๓ 

(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.พิชิต สุดตา) 
 ผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

mailto:pichitsud@gmail.com


เอกสารแนบ 1

กิจกรรม รายละเอียดการปฏิบัติงานตามแผน ผลการปฏิบัติงาน หมายเหตุ

ลงช่ือ......................................................................
( ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.พิชิต  สุดตา )

ผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน

แบบรายงานผลการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติงาน Work From Home ระหว่างวันท่ี 24 - 31 มีนาคม 2563
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี

 ช่ือ - สกุล ....................................................................... ต าแหน่ง ....................................................

ลงช่ือ......................................................................
( ......................................................................... )

ต าแหน่ง......................................................



เอกสารแนบ 2

กิจกรรม รายละเอียดการปฏิบัติงานตามแผน ผลการปฏิบัติงาน หมายเหตุ

ผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน

ลงช่ือ......................................................................
( ......................................................................... )

ต าแหน่ง......................................................

แบบรายงานผลการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติงาน Work From Home ระหว่างวันท่ี 1 - 7 เมษายน 2563
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี

 ช่ือ - สกุล ....................................................................... ต าแหน่ง ....................................................

ลงช่ือ......................................................................
( ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.พิชิต  สุดตา )



เอกสารแนบ 3

กิจกรรม รายละเอียดการปฏิบัติงานตามแผน ผลการปฏิบัติงาน หมายเหตุ

ผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน

ลงช่ือ......................................................................
( ......................................................................... )

ต าแหน่ง......................................................

แบบรายงานผลการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติงาน Work From Home ระหว่างวันท่ี 8 - 12 เมษายน 2563
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี

 ช่ือ - สกุล ....................................................................... ต าแหน่ง ....................................................

ลงช่ือ......................................................................
( ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.พิชิต  สุดตา )




