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แบบเสนอขอมูลหลักสูตรเขาระบบคลังหนวยกิต 

มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบรุ ี

 

สาขาวิชา   คอมพิวเตอรประยุกต 

หนวยงาน/คณะ:    เทคโนโลยีสารสนเทศ 

 

 โมดูลการเรยีนรู .................................................................................................................................... 

เปนสวนหน่ึงของรายวิชา ……............................……………………………… รหัสวิชา ................................... 

หลักสูตร …………………………………........……………….สาขาวิชา.................................................................  

(หลักสูตรปรับปรุง/หลักสูตรใหม พ.ศ. …………....)  คณะ ………………………………………………………........  

    รายวิชา .............................................................................................. รหัสวิชา ................................... 

หลักสูตร …………………………………........……………….สาขาวิชา.................................................................  

(หลักสูตรปรับปรุง/หลักสูตรใหม พ.ศ. …………....)  คณะ ………………………………………………………........  

  ชุดรายวิชา ทกัษะดิจิทัลสําหรับบุคลากรภาครัฐ 

1) รายวิชา ดิจิ-เทค (Digital & Technology)                   รหัสวิชา 7000101    และ 

2) รายวิชา เทคโนโลยีการจัดการเอกสาร     รหัสวิชา 7131301    หรือ 

3) รายวิชา เทคโนโลยีแผนตารางทําการ       รหัสวิชา 7132301 

หลักสูตร วิทยาศาสตรบัณฑิต               สาขาวิชาคอมพิวเตอรประยุกต 

(หลักสูตรปรับปรุง/หลักสูตรใหม พ.ศ.  2564)        คณะ เทคโนโลยีสารสนเทศ  

สามารถกําหนดไดมากกวา 2 รายวิชา 
 

    หลักสูตรฝกอบรม/หลักสูตรระยะสั้น ………………………………………………………..................................... 

 

1. คําอธบิายโมดูลการเรียนรู/รายวิชา/ชดุรายวิชา/หลกัสูตรฝกอบรม/หลักสูตรระยะสัน้ 

ปจจุบันโลกไดเขาสูยุคระบบเศรษฐกิจและสังคมดิจิทัลที่เทคโนโลยีดิจิทัลไมไดเปนเพียงเครื่องมือ

สนับสนุนการทํางานเหมือนดังที่ผานมาอีกตอไป เกิดการเปลี่ยแปลงโครงสราง รูปแบบกิจกรรมทางเศรษฐกิจ 

กระบวนการผลิต การคา การบริการและกระบวนการทางสังคม รวมทั้งการปฏิสัมพันธระหวางบุคคลอยางสิ้นเชิง 

อิทธิพลของเทคโนโลยีดิจิทัลดังกลาวจึงเปนทั้งโอกาสและความทาทายของประเทศในการวางแนวทางการ

ดําเนินการดวยการนําเทคโนโลยีดิจิทัลมาใชใหเกิดประโยชนสูงสุดเพ่ือแกไขปญหาที่สั่งสมมานานและเพ่ิมโอกาส

ในการพัฒนาเศรษฐกิจและสังคม ทิศทางการพัฒนาประเทศไทยไปสูการเปนประเทศที่พัฒนาแลว มีความมั่นคง 

มั่งคั่งและย่ังยืนในระยะยาวตามนัยของรัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช ๒๕๖๐ รางกรอบ

(  Credit-Bank 2567  ) 

Update 28 ก.พ. 2567 



 
NEW ยุทธศาสตรชาติระยะ ๒๐ ป (พ.ศ. ๒๕๖๐ - ๒๕๗๙) แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ ฉบับที่สิบสอง พ.ศ. 

๒๕๖๐ - ๒๕๖๔ และแนวคิดประเทศไทย ๔.๐ : โมเดลขับเคลื่อนสูความมั่นคง มั่งคั่ง และย่ังยืน ไดมีการกลาวถึง

การนําเทคโนโลยีดิจิทัลมาใชเปนเครื่องมือสําคัญในการพัฒนาระบบเศรษฐกิจที่ต้ังอยูบนพ้ืนฐานของการใช

นวัตกรรม การปฏิรูปกระบวนการทางธุรกิจ การผลิต การคา และการบริการ การปรับปรุงประสิทธิภาพการ

บริหารราชการแผนดิน และการยกระดับคุณภาพชีวิตของประชาชน 

จากทิศทางการพัฒนาประเทศไทยไปสูยุคดิจิทัลเพ่ือเพ่ิมโอกาสและศักยภาพของบุคลากรในประเทศไทย

ใหเขาถึงเทคโนโลยีดิจิทัลที่เหมาะสม มีสมรถนะในการปฏิบัติหนาที่ไดอยางมีประสิทธิภาพจึงมีการจัดทําหลักสูตร

เพ่ือการพัฒนาทักษะสําหรับบุคลากรยุคดิจิทัล เพ่ือรองรับการปฏิบัติงานที่ใชเทคโนโลยีดิจิทัลมาชวยทํางานใน

องคกรภาครัฐใหมีประสิทธิภาพสูงขึ้น 

 

2. วัตถุประสงค  

1. เพ่ือสนับสนุนการสรางและพัฒนาทักษะดานความเขาใจและใชเทคโนโลยีดิจิทัล (Digital Literacy) 

เชน คอมพิวเตอร โทรศัพทมอืถือ แท็บเล็ต 

2. พัฒนาทักษะความสามารถในการใชงานโปรแกรมประมวลผลคํา โปรแกรมตารางคํานวน โปรแกรม

นําเสนองาน และสื่อออนไลน มาใชในการปฏิบัติงานใหเกิดประโยชนสูงสุด หรือมาใชเพ่ือพัฒนากระบวนการ

ทํางานหรือระบบงานในองคกรใหมีความทนัสมัยและมีประสิทธิภาพมากขึ้น 

 

3. ผลลัพธการเรียนรูที่คาดหวังของโมดูลการเรียนรู/รายวิชา/ชุดรายวิชา/หลักสูตรฝกอบรม/หลักสูตรระยะ

สั้น (Expected Learning Outcomes) 

ELO1  สามารถใชงานคอมพิวเตอร อินเทอรเน็ต และโปรแกรมคอมพิวเตอรในการสรางสื่อดิจิทัลได 

ELO2  สามารถประยุกตใชโปรแกรมคอมพิวเตอรใหเหมาะสมในการปองกันความมั่นคงปลอดภัยเพ่ือให

ไดคุณภาพตามมาตรฐานทักษะดิจิทัลได 

ELO3  สามารถประยุกตใชโลกเสมือนจริงและปญญาประดิษฐในสังคมดิจิทัลและการเรียนรูตลอดชีวิตได  

ELO4  สามารถใชโปรแกรมประมวลผลคําในการจัดทําเอกสารได 

ELO5  สามารถทํางานรวมกันบนบนระบบคลาวด (Cloud Computing) ได 

ELO6  สามารถใชเทคโนโลยีแผนตารางทําการได 

ELO7  สามารถสรางสูตรการคํานวณ การจัดรูปแบบ การสรางกราฟและชารต การเรียงลําดับ การคนหา 

การจัดทําฐานขอมูล การใชแมโครได 

ELO8  สามารถทํางานรวมกันบนระบบเครือขายดวยวันไดรฟ  (OneDrive)  หรือ แชรพอยท  

(SharePoint) ได 

ในกรณีเลือกเรียนรายวิชาดิจิเทคกับรายวิชาเทคโนโลยีการจัดการเอกสาร      จะได ELO1 – ELO5 

ในกรณีเลือกเรียนรายวิชาดิจิเทคกับรายวิชาเทคโนโลยีแผนตารางทําการ    จะได ELO1 – ELO3 และ 

ELO6-ELO8  
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4. กลุมเปาหมาย 

 ผูที่ตองการสอบเขารับราชการ 

 

5. คุณสมบัติของผูเขาศึกษา 

บุคคลทั่วไปทีม่ีความสนในการเขาทํางานในหนวยงานภาครัฐ 

 

6. จํานวนผูเขาศึกษาตอรุน 

 30  คน 

 

7. ความรวมมือกับสถาบันอ่ืน  

 ไมม ี

      มีความรวมมือกับ สถาบันคุณวุฒิวิชาชีพ (องคการมหาชน) ในการพัฒนาหลักสูตร และ 

ศิษยเกาสาขาวิชารัฐประศาสนศาสตร (รปศ.) มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี ในการประชาสัมพันธ

หลักสูตร 

 

8. ผูสอน/วิทยากร 

8.1 ช่ือ-สกุล   ผูชวยศาสตราจารยสุวัฒน เตชะเพชรไพบูลย..............................................................  

ความเช่ียวชาญ/ประสบการณ/คุณวุฒิที่เกี่ยวของหรือสัมพันธกับหลักสูตรที่เปดอบรม : 

วิทยาการคอมพิวเตอร/  วิศวกรรมคอมพิวเตอร/ เทคโนโลยีสารสนเทศ  

E-mail suwat.tac@mail.pbru.ac.th............................. เบอรโทรศัพท  086-5248735 

8.2 ช่ือ-สกุล.   อาจารย ดร.กฤษดา ดานประสิทธ์ิพร  

ความเช่ียวชาญ/ประสบการณ/คุณวุฒิที่เกี่ยวของหรือสัมพันธกับหลักสูตรที่เปดอบรม : 

วิศวกรรมสื่อสารและโทรคมนาคม/  เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารเพ่ือการศึกษา/ เทคโนโลยีสารสนเทศ  

E-mail kitsada.dan@mail.pbru.ac.th                    เบอรโทรศัพท 092-416-2363 

8.3 ช่ือ-สกุล.   อาจารยกรกรต เจริญผล 

ความเช่ียวชาญ/ประสบการณ/คุณวุฒิที่เกี่ยวของหรือสัมพันธกับหลักสูตรที่เปดอบรม : 

วิทยาการคอมพิวเตอร/ เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารเพ่ือการศึกษา/ เทคโนโลยีสารสนเทศ  

E-mail : korakrot.cha@mail.pbru.ac.th     เบอรโทรศัพท  081-852-8301 

 

9. รูปแบบการจัดการศึกษา 

   แบบช้ันเรียน   แบบออนไลน  แบบ Blended Learning 

   อ่ืน ๆ ระบุ ........................................................................................................................ 

 



 
NEW 10. สถานที่จัดการเรียนการสอน 

     คณะเทคโนโลยีสารสนเทศ   มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 

 

11. สิ่งสนับสนุนการเรียนรู 

     หองปฏิบัติการคอมพิวเตอร อาคาร 26 คณะเทคโนโลยีสารสนเทศ 

 

12. การดําเนินการ 

12.1 วัน – เวลาในการดําเนินการเรียนการสอน  

       กําหนดเปดการจัดการศึกษาในปการศึกษาที่ 2567 

    ภาคการศึกษาที่       1    2       ภาคฤดูรอน 

จัดการศึกษาในชวงวัน-เวลา :  

 วันจันทร – วันศุกร (ระหวางวันที่...........................ถึงวันที่...........................) 

 วันเสาร – วันอาทิตย (ระหวางวันที่..1.มิถุนายน..ถึงวันที่..20.กรกฏาคม..) 

 อ่ืน ๆ ระบุ .......................  

    

12.2 ระยะเวลา  

  ระยะเวลาในการจัดการอบรม 105  ช่ัวโมง  

จําแนกเปน ทฤษฎี  45 ช่ัวโมง และปฏิบัติ  60  ช่ัวโมง 

 

 

13. โครงสรางและเนื้อหาสาระ 

       

7000101 ดิจิ-เทค (Digital & Technology)      3 (1-2-6) 

 

หัวขอ/เนื้อหาที่สอน 
จํานวนชั่วโมง (ชั่วโมง) 

ทฤษฎี ปฏิบัติ ศึกษาดวยตนเอง 

บทที่  1  การใชงานคอมพิวเตอร 1 2 6 

บทที่  2  การใชงานอินเทอรเน็ต 1 2 6 

บทที่  3  การใชงานเพ่ือความปลอดภัย 1 2 6 

บทที่  4  การใชโปรแกรมประมวลผลคํา 1 2 6 

บทที่  4  การใชโปรแกรมประมวลผลคํา (ตอ) 1 2 6 

บทที่  4  การใชโปรแกรมประมวลผลคํา (ตอ) 1 2 6 

บทที่  5  การใชโปรแกรมตารางคํานวณ 1 2 6 

บทที่  5  การใชโปรแกรมตารางคํานวณ (ตอ) 1 2 6 

บทที่  5  การใชโปรแกรมตารางคํานวณ (ตอ) 1 2 6 



 
NEW 

หัวขอ/เนื้อหาที่สอน 
จํานวนชั่วโมง (ชั่วโมง) 

ทฤษฎี ปฏิบัติ ศึกษาดวยตนเอง 

บทที่  6  การใชโปรแกรมนําเสนอ 1 2 6 

บทที่  6  การใชโปรแกรมนําเสนอ (ตอ) 1 2 6 

บทที่  7  การทํางานรวมกันแบบออนไลน 1 2 6 

บทที่  8  การใชโปรแกรมสรางสื่อดิจิทัล 1 2 6 

บทที่  9  การใชดิจิทัลเพ่ือความมั่นคงปลอดภัย 1 2 6 

บทที่  10 กฎหมายดิจิทัล 1 2 6 

 

และ 

7131301 เทคโนโลยีการจัดการเอกสาร     3 (2-2-5) 

 

หัวขอ/เนื้อหาที่สอน 
จํานวนชั่วโมง (ชั่วโมง) 

ทฤษฎี ปฏิบัติ ศึกษาดวยตนเอง 

เริ่มตนการใชงานโปรแกรม Microsoft Word 2 2 5 

การสรางเอกสารใหม, การบันทึกไฟลเอกสารรูปแบบ

ตาง ๆ , การแสดงมุมมองเอกสาร 

2 2 5 

การจัดการกับตัวอักษรและยอหนา 2 2 5 

การจัดการกับตัวอักษรและยอหนา 2 2 5 

การสรางตาราง และการจัดขอมูลในตาราง 2 2 5 

การสรางตาราง และการจัดขอมูลในตาราง 2 2 5 

การแทรกวัตถแุละองคประกอบอ่ืน 2 2 5 

การปรับแตงเอกสาร 2 2 5 

การจัดเรียงเพ่ือตรวจทานและอางอิงภายใน 2 2 5 

การสรางจดหมายเวียนและพิมพซองจดหมาย 2 2 5 

การสรางจดหมายเวียนและพิมพซองจดหมาย 2 2 5 

การสรางจดหมายเวียนและพิมพซองจดหมาย 2 2 5 

มุมมองเอกสารและการสั่งพิมพ 2 2 5 

การแชรเอกสารและความปลอดภัย 2 2 5 

ทบทวน 2 2 5 

 

หรือ 

7132301 เทคโนโลยีแผนตารางทาํการ     3 (2-2-5) 

 



 
NEW 

หัวขอ/เนื้อหาที่สอน 
จํานวนชั่วโมง (ชั่วโมง) 

ทฤษฎี ปฏิบัติ ศึกษาดวยตนเอง 

เริ่มตนการใชงานโปรแกรม Microsoft Excel 2 2 5 

การใสขอมลูใน Worksheet 2 2 5 

การจัดรูปแบบเซลล 2 2 5 

การจัดการแผนงาน 2 2 5 

สูตรคํานวณ (Formula) 2 2 5 

สูตรคํานวณ (Formula) 2 2 5 

สูตรแบบฟงกชัน (Function) 2 2 5 

สูตรแบบฟงกชัน (Function) 2 2 5 

สูตรแบบฟงกชัน (Function) 2 2 5 

กราฟ 2 2 5 

การเรียงลําดับ 2 2 5 

การกรองขอมูล 2 2 5 

มุมมองเอกสารและการสั่งพิมพ 2 2 5 

การแชรเอกสารและความปลอดภัย 2 2 5 

ทบทวน 2 2 5 

 

 

14. คาลงทะเบียน  

  ไมคิดคาลงทะเบียน 

 คิดคาลงทะเบียน อัตราคาลงทะเบียน  3,000 บาท/คน      

     อัตราคาลงทะเบียน  3,000 บาท/คน     จํานวน 30 คน = 3,000 x 30 = 90,000 บาท 

     หักเขามหาวิทยาลัย 10% = 90,000 x 10% = 9,000 บาท 

     คงเหลือ 90,000 – 9,000 = 81,000 บาท         

 

15. การประเมินผลลพัธการเรียนรู  

15.1 การวัดและประเมินผลลัพธการเรียนรู   

ที ่ ELOs วิธีการประเมิน  เครื่องมือประเมิน คะแนนเต็ม เกณฑการผาน 

(80%) 

1 ELO-1: สามารถใชงาน

คอมพิวเตอร อินเทอรเน็ต 

และโปรแกรม

คอมพิวเตอร ในการสราง 

สื่อดิจิทัลได  

ฝกปฏิบัติเรื่องการ

สรางสื่อดิจิทัล 

แบบทดสอบ/

แบบฝกปฏิบัติ 

40 32 



 
NEW ที ่ ELOs วิธีการประเมิน  เครื่องมือประเมิน คะแนนเต็ม เกณฑการผาน 

(80%) 

2 ELO-2: สามารถประยุกต

ใชโปรแกรมคอมพิวเตอร

ใหเหมาะสมในการปอง

กันความมั่นคงปลอดภัย

เพ่ือใหไดคุณภาพตาม

มาตรฐานทักษะดิจิทัลได 

ฝกปฏิบัติเรื่องการป

องกันความมั่นคง

ปลอดภัย 

แบบทดสอบ/

แบบฝกปฏิบัติ 

30 24 

3 ELO-3: สามารถประยุกต

ใชโลกเสมือนจริงและป

ญญาประดิษฐในสังคม

ดิจิทัลและการเรียนรู

ตลอดชีวิตได 

ฝกปฏิบัติเรื่องการใช

โลกเสมือนจริงและป

ญญาประดิษฐใน

สังคมดิจิทัล 

แบบทดสอบ/

แบบฝกปฏิบัติ 

30 24 

4 ELO-4: สามารถใช

โปรแกรมประมวลผลคํา

ในการจัดทําเอกสารได 

ฝกปฏิบัติเรื่องการใช

โปรแกรมประมวลผล

คําในการจัดทาํ

เอกสาร 

แบบทดสอบ/

แบบฝกปฏิบัติ 

50 40 

5 ELO-5: สามารถทํางาน

รวมกันบนบนระบบ

คลาวด (Cloud 

Computing) ได 

ฝกปฏิบัติเรื่องการ

ทํางานรวมกันบนบน

ระบบคลาวด 

แบบทดสอบ/

แบบฝกปฏิบัติ 

50 40 

6 ELO-6: สามารถใช

เทคโนโลยีแผนตารางทํา

การได 

ฝกปฏิบัติเรื่องการใช

แผนตารางทําการ 

แบบทดสอบ/

แบบฝกปฏิบัติ 

20 16 

7 ELO-7: สามารถสราง

สูตรการคํานวณ การ

จัดรูปแบบ การสราง

กราฟและชารต การ

เรียงลําดับ การคนหา 

การจัดทําฐานขอมูล การ

ใชแมโครได 

ฝกปฏิบัติเรื่องการ

สรางสูตรการคํานวณ 

การจัดรูปแบบ การ

สรางกราฟและชารต 

การเรียงลําดับ การ

คนหา การจัดทํา

ฐานขอมูล การใช

แมโคร 

แบบทดสอบ/

แบบฝกปฏิบัติ 

50 40 

8 ELO-8: สามารถทํางาน

รวมกันบนระบบเครือขาย

ดวยวันไดรฟ (OneDrive) 

ฝกปฏิบัติเรื่องการ

ทํางานรวมกันบน

ระบบเครือขาย 

แบบทดสอบ/

แบบฝกปฏิบัติ 

30 24 



 
NEW ที ่ ELOs วิธีการประเมิน  เครื่องมือประเมิน คะแนนเต็ม เกณฑการผาน 

(80%) 

หรือ แชรพอยท 

(SharePoint) ได 

คะแนนรวม  200 160 

 

ในกรณีเลือกเรียนรายวิชาดิจิเทคกับรายวิชาเทคโนโลยีการจัดการเอกสาร จะได ELO1 – ELO5 

ในกรณีเลือกเรยีนรายวิชาดิจิเทคกับรายวิชาเทคโนโลยีแผนตารางทําการ    จะได ELO1 – ELO3 และ 

ELO6-ELO8 

 

  



 
NEW 15.2 ระบุรูปแบบการบันทึกประเมินผลการเรียน 

เปนไปตามขอบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี วาดวย การจัดการศึกษาระบบคลังหนวยกิต พ.ศ. 

2566 ขอ 29 

 (1) การประเมินผลแบบมีคาระดับคะแนน (A–E) 

 (2) การประเมินผลแบบไมมีคาระดับคะแนน (PD/P/F) 

 

16. การเทยีบเคียงหลักสูตรฝกอบรมกับรายวิชาในหลักสูตรของมหาวิทยาลัย 

 ไมม ี

       ม ี…………………….. 

 7000101 ดิจิ-เทค (Digital & Technology)      3 (1-2-6) 

 7131301 เทคโนโลยีการจัดการเอกสาร     3 (2-2-5) 

 7132301 เทคโนโลยีแผนตารางทําการ     3 (2-2-5) 
 

หลักสูตรในระบบคลังหนวยกิต รายวิชา  

เทียบเคียงในหลักสูตรของมหาวิทยาลัย 
หัวขอ/เนื้อหาที่สอน 

จํานวนชั่วโมง 

ทฤษฎี ปฏิบัติ 

บทที่  1  การใชงานคอมพิวเตอร 1 2 รหัสวิชา 7000101 

ช่ือวิชา ดิจิ-เทค (Digital & Technology)      

หนวยกิต  3 (1-2-6) บทที่  2  การใชงานอินเทอรเน็ต 1 2 

บทที่  3  การใชงานเพ่ือความปลอดภัย 1 2 

บทที่  4  การใชโปรแกรมประมวลผลคํา 1 2 

บทที่  4  การใชโปรแกรมประมวลผลคํา (ตอ) 1 2 

บทที่  4  การใชโปรแกรมประมวลผลคํา (ตอ) 1 2 

บทที่  5  การใชโปรแกรมตารางคํานวณ 1 2 

บทที่  5  การใชโปรแกรมตารางคํานวณ (ตอ) 1 2 

บทที่  5  การใชโปรแกรมตารางคํานวณ (ตอ) 1 2 



 
NEW หลักสูตรในระบบคลังหนวยกิต รายวิชา  

เทียบเคียงในหลักสูตรของมหาวิทยาลัย 
หัวขอ/เนื้อหาที่สอน 

จํานวนชั่วโมง 

ทฤษฎี ปฏิบัติ 

บทที่  6  การใชโปรแกรมนําเสนอ 1 2 

บทที่  6  การใชโปรแกรมนําเสนอ (ตอ) 1 2 

บทที่  7  การทํางานรวมกันแบบออนไลน 1 2 

บทที่  8  การใชโปรแกรมสรางสื่อดิจิทัล 1 2 

บทที่  9  การใชดิจิทัลเพ่ือความมั่นคงปลอดภัย 1 2 

บทที่  10 กฎหมายดิจิทัล 1 2 

 

 

หลักสูตรในระบบคลังหนวยกิต รายวิชา  

เทียบเคียงในหลักสูตรของมหาวิทยาลัย 
หัวขอ/เนื้อหาที่สอน 

จํานวนชั่วโมง 

ทฤษฎี ปฏิบัติ 

เริ่มตนการใชงานโปรแกรม Microsoft Word 2 2 รหัสวิชา 7131301 

ช่ือวิชา เทคโนโลยีการจัดการเอกสาร          

หนวยกิต  3 (2-2-5) การสรางเอกสารใหม, การบันทึกไฟลเอกสารรูปแบบ

ตาง ๆ ,การแสดงมุมมองเอกสาร 

2 2 

การจัดการกับตัวอักษรและยอหนา 2 2 

การจัดการกับตัวอักษรและยอหนา 2 2 

การสรางตาราง และการจัดขอมูลในตาราง 2 2 

การสรางตาราง และการจัดขอมูลในตาราง 2 2 

การแทรกวัตถแุละองคประกอบอ่ืน 2 2 



 
NEW หลักสูตรในระบบคลังหนวยกิต รายวิชา  

เทียบเคียงในหลักสูตรของมหาวิทยาลัย 
หัวขอ/เนื้อหาที่สอน 

จํานวนชั่วโมง 

ทฤษฎี ปฏิบัติ 

การปรับแตงเอกสาร 2 2 

การจัดเรียงเพ่ือตรวจทานและอางอิงภายใน 2 2 

การสรางจดหมายเวียนและพิมพซองจดหมาย 2 2 

การสรางจดหมายเวียนและพิมพซองจดหมาย 2 2 

การสรางจดหมายเวียนและพิมพซองจดหมาย 2 2 

มุมมองเอกสารและการสั่งพิมพ 2 2 

การแชรเอกสารและความปลอดภัย 2 2 

ทบทวน 2 2 

 

 

หลักสูตรในระบบคลังหนวยกิต รายวิชา  

เทียบเคียงในหลักสูตรของมหาวิทยาลัย 
หัวขอ/เนื้อหาที่สอน 

จํานวนชั่วโมง 

ทฤษฎี ปฏิบัติ 

เริ่มตนการใชงานโปรแกรม Microsoft Excel 2 2 รหัสวิชา 7132301 

ช่ือวิชา เทคโนโลยีแผนตารางทําการ     

หนวยกิต  3 (2-2-5) การใสขอมลูใน Worksheet 2 2 

การจัดรูปแบบเซลล 2 2 

การจัดการแผนงาน 2 2 

สูตรคํานวณ (Formula) 2 2 



 
NEW หลักสูตรในระบบคลังหนวยกิต รายวิชา  

เทียบเคียงในหลักสูตรของมหาวิทยาลัย 
หัวขอ/เนื้อหาที่สอน 

จํานวนชั่วโมง 

ทฤษฎี ปฏิบัติ 

สูตรคํานวณ (Formula) 2 2 

สูตรแบบฟงกชัน (Function) 2 2 

สูตรแบบฟงกชัน (Function) 2 2 

สูตรแบบฟงกชัน (Function) 2 2 

กราฟ 2 2 

การเรียงลําดับ 2 2 

การกรองขอมูล 2 2 

มุมมองเอกสารและการสั่งพิมพ 2 2 

การแชรเอกสารและความปลอดภัย 2 2 

ทบทวน 2 2 

 

 

หมายเหตุ : การเทียบเคียงจํานวนหนวยกิต มีดังน้ี 

ภาคทฤษฎี  ใชเวลาบรรยายไมนอยกวา 15 ช่ัวโมง  เทียบเคียงไดเทากับ 1 หนวยกิต 

ภาคปฏิบัติ  ใชเวลาฝกหรือทดลองไมนอยกวา 30 ช่ัวโมง  เทียบเคียงไดเทากับ 1 หนวยกิต 

 

17. ผูประสานงาน  

18.1   ช่ือ-นามสกุล  ผูชวยศาสตราจารยสุวัฒน   เตชะเพชรไพบูลย 

ตําแหนง       คณบดีคณะเทคโนโลยีสารสนเทศ                                                                           

โทรศัพท       086-5248735    

E-mail         suwat.tac@mail.pbru.ac.th 
 



 
NEW 18.2 ช่ือ-นามสกุล  อาจารย ดร.กฤษดา ดานประสิทธ์ิพร 

ตําแหนง       รองคณบดีคณะเทคโนโลยีสารสนเทศ                                                                           

โทรศัพท       092-416-2363 

E-mail         kitsada.dan@mail.pbru.ac.th 
 

18.2 ช่ือ-นามสกุล  อาจารยกรกรต เจริญผล 

ตําแหนง       รองคณบดีคณะเทคโนโลยีสารสนเทศ                                                                           

โทรศัพท       081-852-8301 

E-mail         korakrot.cha@mail.pbru.ac.th    
 

 

 

 

    (ผูชวยศาสตราจารยสุวัฒน เตชะเพชรไพบูลย) 
    ผูเสนอขอมลูหลักสูตรเขาระบบคลังหนวยกิต 

    สงขอมูล ณ วันที่ .....5 มีนาคม 2567.. 
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ภาคผนวก 


