
                            (ทบ.3)              

คํารองขอยกเลิกรายวิชาเรียน 
 

วันที_่______เดือน_________________พ.ศ._________ 
 

เรื่อง     ขอยกเลิกรายวิชาเรยีน 
 

เรียน    อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุร ี
  
                   ขาพเจา (นาย, นาง, นางสาว )_______________________________________________________________ 
รหัสประจําตัวนักศึกษา_____________________สาขาวิชา____________________________ภาคการศึกษาที_่____/_______ 
ประเภท  ภาคปกติ  ภาคนอกเวลาปกติ  มีความประสงค___________________________________________________ 
เนื่องจาก (ระบุเหตุผล)_________________________________________________________________________________ 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 

                (ลงชื่อ)_____________________________ 
 
(1) ความเห็นอาจารยที่ปรึกษา 
_______________________________________________
_______________________________________________ 
(ลงชื่อ)_____________________วันที_่________________ 

(2) ความเห็นอาจารยผูสอน 
______________________________________________
______________________________________________ 
(ลงชื่อ)____________________วันที_่________________ 
 

(3) ความเห็นหัวหนาสาขาวิชา (ที่รับผิดชอบวิชานี)้ 
_______________________________________________
_______________________________________________ 
(ลงชื่อ)_____________________วันที_่________________ 

(4) ความเห็นคณบด ี(ที่รับผิดชอบวิชาดังกลาว) 
______________________________________________
______________________________________________ 
(ลงชื่อ)____________________วันที_่________________ 
 

(5) ความเห็นผูอํานวยการสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
_______________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________                                                                                    
(ลงชื่อ)_____________________วันที_่____________________ 
 

 
ขั้นตอนทําคํารองขอยกเลิกรายวิชาเรียน 

1. นักศึกษาขอรับคํารองขอยกเลิกรายวิชาเรียน ที่สํานักสงเสริมวชิาการและงานทะเบียน 
2. เมื่อนักศึกษาเขียนคํารองขอยกเลิกรายวิชาเรียนเรียบรอยแลว นําคํารองไปขอความเห็นตามลําดับตั้งแต 1 ถึง 4 
3. ยื่นคํารองที่ดําเนินการแลวตาม ขอ 2. ตอสํานักสงเสริมวชิาการและงานทะเบียน 
4. งานทะเบียนและประมวลผล นาํคํารองเสนอขอความเห็นผูอํานวยการสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
5. คํารองที่ผานความเห็นจากผูอํานวยการสาํนักสงเสริมวชิาการและงานทะเบียน งานทะเบียนและประมวลผล จะทาํการบันทึก 

ผลการขอยกเลิกรายวิชาเรยีน ลงในใบรายงานผลการศึกษาของนักศึกษา (เกรด W) 
6. นักศึกษาสามารถยื่นคํารองขอยกเลิกรายวิชาเรียนได นับตั้งแตวันหมดเขตการลงทะเบียน เพิ่ม-ถอน จนถึงกอนวันสอบปลายภาค  

2 สัปดาห                                                                 
 
 
 
 

เบอรโทรศัพทที่สามารถติดตอได ___________________________________ 

 


