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การแขงขันทักษะทางดานคอมพิวเตอร 
กิจกรรมท่ี 36 : การจัดรูปแบบเอกสารดวย Microsoft Office Word 2016 
กําหนดการแขงขนั :   วันท่ี 20 มีนาคม 2562   เวลา 09.00 - 12.00 น.   
สถานท่ี : หองปฏิบัติการคอมพิวเตอร ช้ัน 6 คณะวิทยาการจดัการ มหาวิทยาลยัราชภฏัเพชรบุร ี
การแขงขัน : ประเภทบุคคล มหาวิทยาลัยละ 2 คน 
ผูประสานงาน : 1. อาจารยธิดารตัน  ปนทอง โทร. 093-6159165 
  2. อาจารยวรวุทธ์ิ  ยิ้มแยม โทร. 094-9929455 
 การจัดรูปแบบเอกสารดวย Microsoft Office Word 2016 จัดการแขงขันวันท่ี 20 มีนาคม 2562 เริ่มตั้งแตเวลา 
09.00 - 12.00 น. ณ หองปฏิบัติการคอมพิวเตอร ช้ัน 6 คณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี โดยแบงการ
แขงขันออกเปนรายบุคคล มหาวิทยาลัยละ 2 คน รวมท้ังหมด 8 คน ภายใตโจทยท่ีคณะกรรมการกําหนดข้ึน 
เนื้อหาการแขงขันมีหลักเกณฑการใหคะแนน ดังนี้ 
 นครปฐม  การใชคําสั่งจัดรูปแบบของขอความและตัวอักษรลักษณะตางๆ  10  คะแนน   
  การพิมพงานตามรูปแบบท่ีกําหนด  15   คะแนน  
 เพชรบุรี  การแทรกรูปภาพ     5   คะแนน   
  การจัดการกับขอความ เชน การตะแคงขาง  10   คะแนน   
  การสรางภาพลายนํ้า  10   คะแนน  
 จอมบึง  การใสลวดลายท่ีขอบกระดาษ  10   คะแนน   
  การสรางตารางและการคํานวณ  15   คะแนน  
 กาญจนบุรี  การสรางจดหมายเวียน  25   คะแนน 
   รวม  100   คะแนน 
กติกาการแขงขัน 
 1. ผูเขาแขงขันปฏิบัติตามคําสั่งจากโจทยท่ีกําหนดใหโดยใชเวลาในการแขงขัน จํานวน 3 ช่ัวโมง เริ่มเวลา 09.00 - 
12.00 น.   
 2. ผูเขาแขงขันปฏิบัติการใชโปรแกรม Microsoft Office Word 2016 เทาน้ัน (เมนูการใชงานเปนภาษาอังกฤษ) หน่ึง 
คนตอหน่ึงเครื่อง  
 3. ผูเขาแขงขันจะเขาหองแขงขันกอนเวลา 15 นาที และหากมาทีหลังจากการเริ่มสอบแลว 15 นาที จะถูกตัดสิทธ์ิใน
การแขงขัน  
 4. ผูเขาแขงขันจะตองแสดงบัตรนักศึกษา หรือบัตรประจําตัวประชาชนตอผูคุมการแขงขัน  
 5. ผูเขาแขงขันท่ีทุจริต จะถูกปรับใหไดคะแนน 0 คะแนน  
 6. การแขงขันแบงออกเปนรายบุคคล มหาวิทยาลัยละ 2 คน 
ระเบียบการแขงขัน  
 1. ผูเขาแขงขันจะตองรายงานตัวตอกรรมการดําเนินการแขงขัน ตามวันและเวลาท่ีกําหนด  
 2. ในระหวางการแขงขัน จะไมอนุญาตใหผูเขาแขงขันออกนอกบริเวณท่ีทําการแขงขัน  
 3. ผูเขาแขงขันตองแตงการชุดนักศึกษาใหสุภาพเรียบรอย  
 4. ผู เขาแขงขันตองมีบัตรประจําตัวนักศึกษาของสถานท่ีศึกษาอยูหรือมีบัตรประจําตัวประชาชนแสดงตอ 
คณะกรรมการการแขงขัน ท้ังน้ีตองเปนนักศึกษาสาขาวิชาคอมพิวเตอรธุรกิจ หรือ สาขาวิชาการจัดการสารสนเทศทางธุรกิจ
เทาน้ัน  
 5. กรณีผูเขารวมแขงขันมีขอสงสัยเก่ียวกับการแขงขัน ใหสอบถามคณะกรรมการควบคุมการแขงขันเทาน้ัน 
 6. หามมิใหนําเครื่องมือหรืออุปกรณใด นอกเหนือจากท่ีกําหนดใหไวเขาไปในบริเวณท่ีทําการแขงขัน  (หลังจากท่ี
กรรมการควบคุมการแขงขันพิจารณาแลว)  
 7. การแขงขันจะดําเนินการตามวัน เวลา ท่ีกําหนดไว  
 8. การพิจารณาคะแนน ใหถือมตขิองคณะกรรมการผูควบคุมและกรรมการตันสินเปนอันขาด  
 9. กรณีเกิดปญหาใดๆ ข้ึนระหวางการแขงขัน ใหประธานจัดการแขงขันเปนผูพิจารณาและช้ีขาด  
 10. นักศึกษา 1 คน มีสิทธ์ิเขาแขงขันได 1 รายการเทาน้ัน 
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เกณฑการตัดสิน 

การตัดสินผลการแขงขันกําหนดเปนเกณฑมาตรฐาน 3 ระดับ คือ เกณฑเหรียญทอง เกณฑเหรียญเงิน เกณฑ 
เหรียญทองแดง ดังน้ี 

ประเภทเหรียญ คะแนน 
เหรียญทอง 80 - 100 
เหรียญเงิน 70 - 79 
เหรียญทองแดง 60 - 69 

 
สิ่งท่ีผูแขงขันเตรียมมา 
 - บัตรนักศึกษา หรือบัตรประจําตวัประชาชน 
 - สําเนาบัตรประชาชน 

คณะกรรมการตัดสินประกอบดวย : (4 คน) 

1. อาจารยธิดารตัน  ปนทอง โทร. 093-6159165 มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี  
2. อาจารย ดร.พนารัตน  แสงวิจติร โทร. 098-2845419 มหาวิทยาลัยราชภัฏหมูบานจอมบึง  
3. อาจารยสมพล  สุขเจริญพงษ    โทร. 083-4245646   มหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม  
4. อาจารยวิยะดา  พลชัย โทร. 086-3301087  มหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี      

 
อาจารยผูควบคุมทีม 
มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 

1. อาจารยธิดารตัน  ปนทอง โทร. 093-6159165 
มหาวิทยาลัยราชภัฏหมูบานจอมบึง   

2. อาจารย ดร.พนารัตน  แสงวิจติร โทร. 098-2845419 
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม     

3. อาจารยขวัญยุพา ศรสีวาง  โทร. 083-4245646    
มหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี          

4. อาจารยวิยะดา  พลชัย   โทร. 086-3301087 
 
รายนามผูเขาแขงขัน และอาจารยผูควบคุมทีม มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 

1. นางสาวกัณฐิกา แสงหริัญ 
อาจารยผูควบคุม 

1. อาจารยธิดารตัน  ปนทอง  
รายนามผูเขาแขงขัน และอาจารยผูควบคุมทีม มหาวิทยาลัยราชภัฏหมูบานจอมบึง 

1. นางสาวชลลดา เสือคง 
2. นางสาวภัทรวดี ปนหยา 

อาจารยผูควบคุม 
1. อาจารย ดร.พนารัตน แสงวิจิตร 

รายนามผูเขาแขงขัน และอาจารยผูควบคุมทีม มหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม 
1. นางสาวคุณติาพร พิมพิรตัน 
2. นายพิสิฐ มั่นหลง 
3. นางสาวสุวรรณา จงทอง 

อาจารยผูควบคุม 
1. อาจารยขวัญยุพา ศรีสวาง 
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2. อาจารยสมพล สุขเจรญิพงษ 
รายนามผูเขาแขงขัน และอาจารยผูควบคุมทีม มหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี 

1. นายจิรัฐติกาล พระแทน 
2. นายชัยวัฒน วะวิทักษ 
3. นางสาววิยะดา พลชัย 

อาจารยผูควบคุม 
1. อาจารยวิยะดา  พลชัย   

 


